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GARIS PANDUAN PERMOHONAN TUNTUTAN BIL TELEFON BAGI
PEGAWAI-PEGAWA|
KEMENTERIAN PEMBANGUNAN LUAR BANDAR

TUJUAN

Tujuan Surat Pekeliling ini adalah untuk memaklumkan kepada semua
Setiausaha Bahagian/ Ketua Unit/ Pengarah dan pegawai-pegawai Kementerian
Pembangunan Luar Bandar (KPLB) mengenai permohonan tuntutan bil telefon
bagi pegawai di Kementerian Pembangunan Luar Bandar (KPLB).

LATAR BELAKANG

Berdasarkan kepada Pekeliling Perbendaharaan Malaysia (WP2.2) iaitu
Peraturan Mengenai Kemudahan Alat Komunikasi Mudah Alih menyatakan
seperti berikut:

Perkara 4.5

“Pegawai Pengawal atau pegawai yang diberi kuasa oleh Pegawai
Pengawal juga boleh meluluskan kemudahan membuat tuntutan caj
bulanan pasca bayar atau tambah nilai pra bayar kepada seseorang
pegawai sehingga maksimum RM100 setiap bulan. Sekiranya caj
bulahan melebihi had tersebut, pegawai boleh memohon kelulusan
daripada Ketua Jabatan supaya caj bulanan rasmi ditanggung

sepenuhnya oleh Kerajaan dengan mengesahkan butir caj bulanan



rasmi melalui bil bulanan yang dikeluarkan oleh syarikat

telekomunikasi.

Perkara 4.6

“Kelulusan pemberian kemudahan berkenaan hendaklah tertakiuk

kepada syarat berikut:

4.6.1 keadaan tugas yang sentiasa memerlukan pegawai membuat
panggilan rasmi serta-merta secara berterusan dan alat
komunikasi mudah alih merupakan bentuk komunikasi yang
paling berkesan bagi melaksanakan tugas berkenaan dengan
cekap;

4.6.2 alat komunikasi mudah alih tersebut adalah hak milik pegawai

dan talian hendaklah didaftarkan atas nama pegawai; dan

4.6.3 Kerajaan akan menanggung caj bulanan sahaja

3. PELAKSANAAN
3.1 Skop

3.1.1 Pegawai Bahagian di Kementerian serta KPLB Negeri yang layak
menuntut tuntutan bil telefon seperti jadual di bawah:

Jadual 1

1) Bahagian Prasarana (PRA)

i) Bahagian Penyelarasan dan
Pemantauan (PP)

1. | Pembangunan ii) Bahagian Teknikal (TEK)

iv) Bahagian Kemajuan Tanah dan
Wilayah (TW)

v) Bahagian Kesejahteraan Rakyat (KR)




5 | Dasar i) Bahagian Pembangunan Usahawan

Desa (UD)
Unit Komunikasi , L
Korporat (UKK) Unit Komunikasi Korporat (UKK)

Pejabat KPLB Negeri | Semua Pejabat KPLB Negeri

3.1.2 Bilangan jawatan yang layak bagi setiap Jabatan/ Bahagian/ Unit

seperti Jadual 2 di bawah:

Jaduyal 2
1. | Bahagian Prasarana (PRA)
2. | Bahagian Penyelarasan dan Pemantauan (PP) 11
3. | Bahagian Teknikal (TEK) 33
4. | Bahagian Kemajuan Tanah dan Wilayah (TW) 12
9. | Bahagian Kesejahteraan Rakyat (KR) 15
6. | Bahagian Pembangunan Usahawan Desa (UD) 12
7. | Unit Komunikasi Korporat (UKK) 6
8. | Pejabat KPLB Negeri 148
JUMLAH 258 orang

* Senarai perincian jawatan yang layak seperti di Lampiran A

3.1.3 Pegawai yang layak menuntut adalah berdasarkan kepada kriteria
skop tugas seperti berikut:

(@) Fungsi dan skop kerja jawatan yang perlu menjalankan
kebanyakan tugas hakikinya di luar pejabat; dan

(b) Skop kerja bagi jawatan ini memerlukan kemudahan alat
komunikasi mudah alih (telefon dan data internet) semasa
bertugas di luar pejabat untuk membuat panggilan telefon rasmi
atau mengakses makiumat dengan kadar segera dan serta
merta.

3.2 Kadar Tuntutan Bil Telefon

Kadar tuntutan bil telefon yang boleh dituntut adalah pada kadar RM30
sebulan dan kaedah tuntutan adalah secara tuntutan bayaran balik. Bagi



perbelanjaan tersebut, Jabatan/ Bahagian/ Unit perlu menggunakan
peruntukan sedia ada dan membuat penyelarasan di bawah OA20000
sekiranya perlu.

3.3 Dokumen Tuntutan Bil Telefon

Pegawai-pegawai yang menuntut bayaran tuntutan bil telefon hendaklah
mengemukakan dokumen yang lengkap seperti berikut;

{(a) Borang tuntutan;
(b) Bil telefon atas nama pegawai (disahkan); dan
(c) Resit bayaran bil telefon (disahkan)

4. TARIKH KUAT KUASA

Surat Pekeliling Ketua Setiausaha ini berkuat kuasa serta-merta dari tarikh ianya
dikeluarkan. Surat Pekeliling Ketua Setiausaha ini hendaklah dibaca bersekali
dengan Pekeliing Perbendaharaan, Arahan Perbendaharaan dan peraturan-
peraturan lain yang sedang berkuatkuasa.

Sekian, terima kasih.

ATORAMLAN BIN-HARUN
Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Luar Bandar

CQLSeptember 2022



RUJUKAN : WP 2.2

KEMENTERIAN PEMBANGUNAN LUAR BANDAR
KENYATAAN TUNTUTAN BIL TELEFON BIMBIT PEGAWAI

BAGH BULAN ...ocunmmnnssssssssnmvsssf 2022

MAKLUMAT PEGAWAI

Nama
No. Kad Pengenalan
Jawatan/Gred

Bahagian/Cawangan/Unit

No. Telefon
No. Akaun Bil
Jumlah Tuntutan : (Maksimum RM30.00)
PENGAKUAN PEGAWAI
a) Tuntutan bil telefon sebanyak RM.......................dibuat atas urusan rasmi: dan

b) Saya mengaku bahawa bayaran sebenar telah dilakukan oleh saya dan mematuhi peraturan yang
berkuatkuasa. Sekiranya saya didapati memberikan resit palsu atau bayaran sebenar tidak
pernah dibuat maka saya boleh dikenakan tindakan tatatertib atau lain-lain tindakan oleh Ketua
Jabatan.

Tarikh : Tandatangan pemohon

PENGESAHAN KETUA JABATAN

Saya mengesahkan tuntutan adalah atas urusan rasmi dan peruntukan Bahagian ini mencukupi
untuk menampung perbelanjaan berkenaan.

Tarikh @ ———— ettt et e eeeee e oot oo
Tandatangan dan cop pegawai




SENARAI SEMAK

a)

Mohon tandakan (/) dalam kotak yang disediakan

Bil semasa yang disahkan DISAHKAN

Resit Bayaran yang disahkan (bukti bayaran) -
DISAHKAN

Borang Permohonan Tuntutan




SENARAI BILANGAN JAWATAN YANG LAYAK MENUNTUT BIL TELEFON

LAMPIRAN A

BLANGAN
UMLAH  JAWATAN PENGISIAN
PEJABAT/BAHAGIAN/UNIT J PERINCIAN JAWATAN LAYAK DIPERTIMBANGKAN CAJ TELEFON
JAWATAN YANG JAWATAN
LAYAK YANG LAYAK
PEG. PERHUBUNGAN | PEG. KOMUNIKASI
AWAM I STRATEGIK I
& FED. Piml:f:‘mw PEG: PERHVBUNGAN | pEG. PERHUBUNGAN| PEG. KOMUNIKASI
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: : s2hatiy PEN.PENGARAH | Lo oo PENGARAH KANAN JURUTERA v | BAHAN | AWAMKANAN | AWAM PENOLONG
Pejabat KPLB Negeri Pahang 27 16 13 (PENGURUSAN) KANAN (PP) D GRED NN (TEKNIKAL) (TEKNIKAL) GRED 411144 PENOLONG PENOLONG | i ireon s wam | JURUTERA 16
et PTD GRED M44 JURUTERA AWAM | JURUTERA AWAM|  GRECUERCE | JURUUKUR | JURUTERA SRED A AM | E| EKTRIK GRED)
GRED J48 GRED Ja4 BAHANGRED | AWAMGRED |  SREDAAZE JAZ9
JA36 JA36 ¢ )| (3JawATAN)
PEN. JURUTERA
AWAM 1
PEN. JURUTERA PEN. JURUTERA|
AWAM 2
PEN. JURUTERA |, ELEKTRIK1
JURUTERA AWAM PEN. PEN. s PEN. JURUTERA
PEN. PENGARAH 1 KETUAUNIT  |JURUTERA AWAM 1 SURLKUR S| SIUBUTERA PENAJwLI?!MU':I'ERA ELekriz | PENCIUTERA
e R PRl e P iy amuresh | s | o | I oS AL .
ejal egeri sa PTDGREDM44 | PTD GRED M41/M44 | JURUTERA AWAM | JURUTERA AWAM PEN. JURUTERA K3 | JURUTERA AWAM
PTD GRED M48 B AWATANG LS ot dar M| JURUTERA AWAM | JURUUKUR | JURUTERA ARl PENOLONG iy
GRED Mi/J44 | BAHANGRED | AWAMGRED | . AWANS | JURUTERA ey
(2 JAWATAN) JA3G JA36 . ELEKTRIK GRED
PENOLONG A
JURUTERA AwaM | (JAWATAN)
GRED JA29
(6 JAWATAN)
PEN.
KETUA UNIT KETUA PEN, JURUTERA AWAM | Uiy ool | JURUTERA | PEN. JURUTERA P ORUTERA PEN. JURUTERA
PENTADBIRANDAN |  PEN.PENGARAH | ooy oo PENGARAH | JURUTERA AwaM| 5 TERRTIEN | CETRBARAN | swam kaNAN | PENOLONG F RS PENOLONG
Pejabat KPLB Negeri Sarawak 3N 19 18 PENGURUSAN PTD GRED M44 PTD GRED Mé1M44 (TEKNIKAL) | JURUTERA AWAM| ™ (o 0 o JURUUKUR PENOLONG | JURUTERA AWAM | o\ coron ~noe 0| JURUTERA AWAM 19
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JURUTERA | PEN-JURUTERA AWAM Bty | PEN. JURUUKUR
Pejabat KPLB Negeri KETUA PEN. PEN.PENGARAH | PEN.PENGARAH |JURUTERAKANAN|  URUTERE KANAN PENOLONG | ELEKTRK BAHAN
v 32 16 15 PENGARAH KANAN PTD GRED M41/M44 | JURUTERA AWAM P PENOLONG JURUTERA e PENOLONG 16
Kedah/Perlis/Pulau Pinang PTD GRED M48 PTD GRED Md4 (2 JAWATAN) GRED J44 (@ IAWATAN) | JURUTERAAWAM | AWAMGRED | “fFLTERY | JURUUKUR BAHAN
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z
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i PEN. JURUTERA [PEN: JURUUKUR
= PEN. PENGARAH & PEN, JURUTERA PENOLONG
¥ Pejabat KPLB Negeri Melaka/Negeri o i 13 PR PEN.PENGARAH | PEG.PEMANTAU | JIRCTERAAWAM | opyo o SUTNOLONG | JURUTERA N 14
= OLONG
E Sembilan S PTDGREDM44 | PTD GRED Mé1/M44 e JURUTERA Awm| PR ERA BVAM | exTrik GrED|  PENCLONC
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PEN.JURUTERA|  PEN. PEN. JURUTERA
JURUTERA AwAm | PEN: JURUTERA PE"':";'VRA:TER‘ ELEKTRIK | JURUUKUR AWAM
: PEN.PENGARAH1 | PEN.PENGARAHZ | JURUTERA AWAM 1 : AWAM KANAN R PENOLONG BAHAN PENOLONG
Pejabat KPLB Negeri Kelantan 24 15 14 PTD GRED h44 PTD GRED MatMed | JURUTERAAWAM | oo ova| - PENOLONG | 0 o A | JURUTERA PENOLONG | JURUTERA AWAM 15
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GRED JA35 SR JA2g BAHAN GRED (ISPS)
(2 JAWATAN) JA29 (2 JAWATAN)
PEN. JURUTERA PEN,
PEN. JURUTERA PE“'::'V'::fE“‘ ELEKTRIK JURUUKUR
T PEN. JURUTERA AWAM AWAM E ke PENOLONG BAHAN
Pejabat KPLB Negeri Terengganu 21 12 12 PTD GRED M44 PENGARAH Il JURUTERA AWAM PENOLONG | o ireea aiwan|  JURUTERA PENOLONG 12
PTD GRED M41/M44 GRED J41h44 | JURUTERA AwaM | U7LEERA BIAM b\ EicTric GRED | JURUUKUR
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(2 JAWATAN) JA29
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Pejabat KPLB Negeri Perak 21 12 11 FF‘.E]'.‘:; gﬁ'g”mw’ (Pe;l:g.g(s;m JURUTERA AWAM PENOLONG JU:&'::_%LA";‘& | JURUTERA PENOLONG 12
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[
g e PSU (UD) B
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BLANGAN

JUMLAH
JUMLAH JAWAT
PEJABAT/BAHAGIAN/UNIT et é‘“" "Ji’:ﬂ?m‘ PERINCIAN JAWATAN LAYAK DIPERTIMBANGKAN CAJ TELEFON JAWATAN
LAYAK . YANG LAYAK
KPSU (PP) A1 PSU(PP) A2
PSU(PP) A1 PSU(PP) B2
Bahagian Penyelarasan dan KESUIEE) 81 KPSU (PP) B2 HESUIEE) Az PSU(PP) B1 PSU(PP) C2 ER(EE) o1
Bamaaioan 30 1 10 PKTEsgAZ;) ':‘:512 PTD GRED M8 JUR%é‘;EER[')A J.::VAM A EIDIGRED PEGS\:EAIIJ mr.:am 11
S (2 JAWATAN) Ma1/M44
(3 JAWATAN)
PSUTW) W1 PSUTW)K2
'n(c:suncrvv:)n Laoran ot PSU(TW) W2 PSU(TW) G2
. SU| w PSU(TW) T1 PEGAWAIL
Bahagian Kemajuan Tanah dan 24 12 12 Pgwug:z KPSUITW) K P:glégg%m PSU(TW) T2 A 12
Wilayah PTD GRED M48 IAWATAL] PTD GRED BANDAR & DESA
(3 JAWATAN) ( ) M41MA4 GRED J411J44 (2
(4 JAWATAN) JAWATAN)
PSU(PRA) A1
z PSU{:RA} Az LREDAA
= KPSU(PRA) B PSU(PRA) B1 RIVIERA B2
S KPSU(PRA)A & KPSU(PRA) C PSU(PRA)B3 e (‘P:A‘I’f)i R
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KPSU(KR) PSU(KR) A1
KPSU (KR) C PSU(KR) B
KPSU E.m} D PSU(KR) D ';ss‘m]‘:
KPSU(KR) A KPSU (KR) E PSU(KR) E
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