






                                                                                            
           LAMPIRAN A  

 
                              

PENURUNAN KUASA PENGURUSAN KEWANGAN 
JABATAN HAL EHWAL ORANG ASLI MALAYSIA 

************************************************************** 

1. TERIMAAN 
 
 1.1 Terima Wang dan Menulis Resit    
 (Arahan Perbendaharaan 69/70) 
  (Meliputi Wang Tunai dan Bukan Tunai/Setem) 

a. Ibu Pejabat 
 
Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
  Seksyen Kewangan  

 
   i. Pembantu Tadbir (Kewangan) A1  
   ii.    Pembantu Tadbir (Kewangan) A2 
   iii. Pembantu Tadbir (Kewangan) B5 
  iv.  Pembantu Tadbir (Kewangan) B6 

v. Pembantu Tadbir (Kewangan) C1 
 

Seksyen Pentadbiran 
 

  Unit Pengurusan Gombak 
 

i. Ketua Seksyen Perkhidmatan  
 
   
  Bahagian Kesihatan dan Perubatan 
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan)1 
ii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Pesakit Luar 

  iii Jururawat Terlatih 
  iv. Pembantu Pembedahan Pergigian 
  v. Jururawat Pergigian 
  vi. Juruteknologi Pergigian 

vii. Jururawat Masyarakat 
viii. Pembantu Pembangunan Masyarakat 

 
 
 b. JHEOA Negeri 

 
  i.  Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  ii. Pembantu Tadbir (PTP/O) 
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1.2 Menandatangani dan Membatalkan Resit 

  (Arahan Perbendaharaan 70a dan 62b) 
     
  a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
   Seksyen Kewangan  

 
i. Penolong Pengarah (Kewangan) 
ii. Ketua Unit Akaun 
iii. Ketua Unit Perolehan 
iv. Ketua Unit Kewangan 
v. Penolong Akauntan 
vi. Ketua Pembantu Akauntan 
vii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan) 
viii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O) 

   
Seksyen Pentadbiran 

 
  Unit Pengurusan Gombak 
 
  i. Ketua Pembantu Pembangunan Masyarakat 

ii. Ketua Seksyen Pentadbiran 
 

   
  Bahagian Kesihatan dan Perubatan 
 

ii. Pegawai Perubatan 
ii. Ketua Seksyen Pengurusan   

  iii. Ketua Unit Kewangan 
iv. Ketua Unit Kecemasan 

   
   
  b. JHEOA Negeri 
  
  i. Pengarah JHEOA Negeri  
   ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  

iii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri 
iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan) 
v. Ketua Pembantu Tadbir (P/O) 
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1.3 Mengambil Cek Di Akauntan Negara Dan Memasukkan 
Pungutan Ke Bank   

 [Arahan Perbendaharaan 78 & 79] 
 

a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
     
  i. Penolong Akauntan  
  ii. Ketua Pembantu Akauntan  
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

v. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
vi. Pembantu Tadbir (P/O)  

 
 Seksyen Pentadbiran 
 

  Unit Pengurusan Gombak 
   

i. Ketua Pembantu Pembangunan Masyarakat 
ii. Pembantu Tadbir (Kewangan) 

 
  Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 
 
  i. Ketua Unit Kewangan 
  ii. Pembantu Tadbir (Kewangan) 
  iii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Kewangan 
 
  
 b. JHEOA Negeri 
 

i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

iii. Pembantu Akauntan  
iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
v. Pembantu Tadbir (P/O)  
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1.4 Merekodkan Pungutan Ke Dalam Buku Tunai Serta 
          Penyediaan Penyata Pemungut     

  [Arahan Perbendaharaan 72,73, 78, 79 (a) dan 79(b) ]  
 

a. Ibu Pejabat 
 
Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
  Seksyen Kewangan  
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan) A3 
ii. Pembantu Tadbir (Kewangan) B1 
iii. Pembantu Tadbir (Kewangan) B2 
iv. Pembantu Tadbir (Kewangan) B3 
v. Pembantu Tadbir (Kewangan) C2 
 
Seksyen Pentadbiran 
 

  Unit Pengurusan Gombak 
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   
  Bahagian Kesihatan dan Perubatan 
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan) 3  
  ii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Kewangan 
  
 
  b. JHEOA Negeri 

 
  i. Pembantu Akauntan  
   
 

1.5 Mendaftar Atau Merekod Terimaan Wang Atau Barang-Barang 
Berharga Melalui Mel 

  [Arahan Perbendaharaan 71 (a)] 
 

a. Ibu Pejabat 
 
 Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
   Seksyen Pentadbiran 
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  i. Pegawai Khidmat Pelanggan  
  ii. Pembantu Tadbir (P/O)  
                                
 b. JHEOA Negeri 
 

i. Pembantu Am Pejabat 
ii. Pembantu Tadbir Rendah  

   
 

1.6 Semakan Buku Tunai Atau Daftar Atau Buku-Buku Resit Atau 
Buku-Buku Akaun 

 [Arahan Perbendaharaan 71 (e), 80 (b) & 80 (c) ] 
 
 a. Ibu Pejabat 

 
 Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
   Seksyen Kewangan 
 

i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
ii. Ketua Unit Akaun 
iii Ketua Unit Perolehan 
iii. Ketua Unit Kewangan 
iv. Penolong Akauntan 

  vi. Ketua Pembantu Akauntan 
  
  Unit Pengurusan Gombak 
 
  i. Ketua Pembantu Pembangunan Masyarakat 
  ii.  Ketua Seksyen Pentadbiran 
 
  Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 
 
  i. Ketua Seksyen Pengurusan 
  ii.  Ketua Unit Pentadbiran 
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (Pentadbiran) 
  
 
 b.  JHEOA Negeri  
 
  i. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 

ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
iv Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
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1.7 Mengimbangkan Buku-Buku Dengan Wang Tunai 

 (Arahan Perbendaharaan 75) 
 

 a. Ibu Pejabat 
 
 Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
   Seksyen Kewangan  

 
  i. Ketua Unit Akaun  
  ii. Penolong Akauntan  
  iii. Ketua Pembantu Akauntan  

ii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan) 
 

 Unit Pengurusan Gombak 
  

i. Ketua Pembantu Pembangunan Masyarakat 
ii. Ketua Seksyen Pentadbiran  

  
 
  Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 
 
  i. Ketua Seksyen Pengurusan 
  ii. Ketua Unit Pentadbiran 
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (Pentadbiran) 
 
 
 b. JHEOA Negeri 
 
  i. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 

ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
 
 
 1.8 Menyimpan Selamat Buku Resit  
  (Arahan Perbendaharaan 68) 
 

a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
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i. Ketua Pembantu Akauntan  
ii. Ketua Pembantu Tabir (Kewangan)  

  iii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
  vi. Pembantu Tadbir (Kewangan)  

i. Pembantu Tadbir (P/O)  
 

 Seksyen Pentadbiran 
 
i. Ketua Pembantu Tadbir 
ii. Pembantu Tadbir (P/O) 
 

   Unit Pengurusan Gombak 
 

i. Ketua Pembantu Pembangunan Masyarakat  
ii. Pembantu Tadbir (Kewangan)  

 
 
   Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
ii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Kewangan 
iii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Pentadbiran 

 
 

b. JHEOA Negeri 
 
  i Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O) 

 iii. Pembantu Akauntan  
  iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  v. Pembantu Tadbir (P/O)  

 
 
 

1.9 Penyelenggaraan Deposit/Amanah  
 (Arahan Perbendaharaan 156) 
 
 
  1.9.1 Daftar/Rekod Jenis Akaun Deposit/Amanah 
   
 a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
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  Seksyen Kewangan  
 
  i. Ketua Unit  Akaun  

ii. Penolong Akauntan    
iii. Ketua Pembantu Akauntan 
iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  

 
 
  b. JHEOA Negeri 
 
   i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
   iii. Pembantu Akauntan  
   iv. Pembantu Tadbir (Kewangan )  
   v. Pembantu Tadbir (P/O)  
 
 
   1.9.2 Semakan dan Kawalan 
 
    a. Ibu Pejabat 

    
Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
  Seksyen Kewangan  
 
     i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
   ii. Ketua Unit  Akaun  
   iii.  Penolong Akauntan   
   v. Ketua Pembantu Akauntan  
   vi. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   vii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
 

b. JHEOA Negeri  
 

i. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 
   ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri     
   iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
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2. PEROLEHAN 
 
 2.1 Ibu Pejabat 
 
 a. Jawatankuasa Sebutharga  
  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001]   
 
   Pengerusi  : Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli  
 
  Pengerusi Ganti : Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 

  

 
Ahli   : 1. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
    2. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan  

    dan Pengurusan)  
3. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan 
4. Pengarah Bahagian Kesihatan dan  
    Perubatan 
 

  Setiausaha  : Ketua Unit Perolehan  
 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga Atau Tender  
  [Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
 

   Pengerusi  : Penolong Pengarah Minda  
 

Pengerusi Ganti : Ketua Unit Akaun 
 

Ahli   : 1. Ketua Unit Akaun 
2. Ketua Unit Pentadbiran 
3. Ketua Unit Penyelidikan 
4. Ketua Unit Peperiksaan  
 

(Nota : 1. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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 c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga atau Tender 
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
  Pengerusi  : Penolong Pengarah Bahagian Berkenaan 
   
  Pengerusi Ganti : Ketua Seksyen/Unit Bahagian Berkenaan 
 
  Ahli   : 1. Ketua Unit Pembangunan Aplikasi &  

    Rangkaian 
2. Pembantu Tadbir Kanan Bahagian  
    Berkenaan 
3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
    Kanan Bahagian Berkenaan 
4. Juruteknik J19 
5. Pembantu Tadbir (P/O) Bahagian  
    berkenaan 

 
 (Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai KKLW yang ada pengetahuan atau 
pengalaman yang sesuai dan boleh memberi 
sumbangan kepada  Jawatankuasa 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga Atau Tender 
[ Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build ] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pengarah Bahagian Pembangunan Sosio  

Ekonomi 
 
Pengerusi Ganti : Pengarah Bahagian Pembangunan  
    Minda dan Pendidikan 
 
Ahli   : 1. Penolong Pengarah Seksyen Teknologi 
        Maklumat 

2. Ketua Unit Sumber Manusia 
3. Ketua Unit IPT 
4. Ketua Unit Pengangkutan dan Komunikasi 

      5. Ketua Unit Pengurusan Gombak 
      6. Ketua Unit Pembangunan Bahagian  

    Kesihatan dan Perubatan 
     

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian  Teknikal Sebutharga Atau Tender 

[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pengarah Bahagian Perancangan 
     dan Penyelidikan 

  
  

Pengerusi Ganti : Timbalan Pengarah Pembangunan Ekonomi 
 

  Ahli   : 1. Penolong Pengarah Seksyen Teknologi 
          Maklumat 
      2. Penolong Pengarah Unit Tanah dan  

    Infrasosial 
3. Ketua Unit IPT 

      4. Ketua Unit Pembangunan Institusi 
      5. Ketua Unit Pengangkutan dan Komunikasi 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

f. Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga Atau Tender 
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
  Pengerusi  : Pegawai Perhubungan Awam  
 

Pengerusi Ganti : Penolong Pengarah Pendidikan  
 

  Ahli   :  1. Penolong Pengarah Seksyen Pengurusan  
    Sumber Manusia  
2. Ketua Unit Persekolahan dan Pendidikan    
    Non Formal 
3. Ketua Unit Pengurusan dan Teknikal 
    Seksyen Teknologi Maklumat 
4. Ketua Unit Perpustakaan 
5. Penolong Ketua Unit Akaun 
      

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi 
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2.2 JHEOA Negeri Pahang 
 
a. Jawatankuasa Sebutharga  

  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001] 

 
  Pengerusi  : Pengarah JHEOA Negeri 
 

Pengerusi Ganti : Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 
 
Ahli   : 1. Penolong Pegawai Pembangunan     

         Masyarakat Gred S38   
      2. Penolong Pegawai Pembangunan 
          Masyarakat Gred S32 
      3. Penolong Pegawai Pembangunan 
          Masyarakat Gred S32 
 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 
 

b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga   
[Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  

Professional daripada JHEOA atau 
 agensi lain yang berpengalaman. 

 
Ahli   : 1. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

2. Pembantu Tadbir (P/O) Gred N17     
 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga   
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan 
    Masyarakat Gred S27 

 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22 

 
  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S22 

2. Pembantu Pertanian Gred G17 
3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  

              Gred S17 
4. Pembantu Pembangunan Masyarakat  

              Gred S17 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga   
[ Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build ] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan   
Masyarakat  Gred S32 

 
Pengerusi Ganti : Penolong Pegawai Pembangunan 
    Masyarakat Gred S27 
 
Ahli   : 1. Penolong Pegawai Pembangunan 
        Masyarakat Gred S27 
    2. Penolong Pegawai Tadbir Gred N27 
    3. Pembantu Pertanian Gred G22 
    4. Pembantu Pembangunan Masyarakat
        Gred S22 

    
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian Teknikal Sebutharga  
 [Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 

Turnkey, Design & Build]  
 [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan   
Masyarakat  Gred S32 
 

  Pengerusi Ganti : Penolong Pegawai Pembangunan 
          Masyarakat Gred S27 
 

Ahli   : 1. Penolong Pegawai Pembangunan 
        Gred S27 

2. Penolong Pegawai Pembangunan  
     Gred S27  

      3. Pembantu Pertanian Gred G22  
   

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

f.  Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga  
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  
Professional daripada JHEOA atau 

 agensi lain yang Berpengalaman 
 

Ahli   : 1. Penolong Pegawai Tadbir Gred N27 
2. Penolong Pegawai Pembangunan 

     Masyarakat Gred S27 
3. Penolong Pegawai Pembangunan 

     Masyarakat Gred S27 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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2.3 JHEOA Negeri Perak & Kedah 
 

a. Jawatankuasa Sebutharga 
  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001] 
 
  Pengerusi  : Pengarah JHEOA Negeri 
  

  

  Pengerusi Ganti : Timbalan Pengarah JHEOA Perak &  
Kedah 
    

Ahli   : 1. Penolong Pegawai Pembangunan 
         Masyarakat Gred S38 

      2. Penolong Pegawai Pembangunan 
         Gred S38 
      3. Penolong Pegawai Pembangunan 
         Gred S26 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 

 
b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga  

[Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  

Professional daripada JHEOA atau 
 agensi lain yang Berpengalaman 

 
Ahli   : 1. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan) 

2. Pembantu Tadbir (P/O) N17  
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga  
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan  
Masyarakat Gred S27 

 
  Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat 
      Gred S22 
 
  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
          Gred S22 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat    
    Gred S17 
3. Pembantu Tadbir (P/O) N17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga  
[Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan  
Masyarakat Gred S32 

 
Pengerusi Ganti : Penolong Pegawai Pembangunan  

Masyarakat Gred S27 
 
Ahli   : 1. Penolong Pegawai Tadbir Gred N27 

2. Pembantu Pertanian Gred G22 
3. Pembantu Pembangunan Masyarakat 

     Gred S22 
4. Pembantu Pembangunan Masyarakat 

     Gred S22 
 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian Teknikal Sebutharga 

[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build]  

 [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan  
    Masyarakat Gred S32 
 
Pengerusi Ganti : Penolong Pegawai Pembangunan  
    Masyarakat Gred S32  
 
Ahli   : 1. Penolong Pegawai Pembangunan  
        Masyarakat Gred S32  

      2. Penolong Pegawai Tadbir Gred N27 
3. Pembantu Pertanian Gred G22 
4. Pembantu Pembangunan Masyarakat 

     Gred S22 
  

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
     

f. Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga  
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  
Professional daripada JHEOA atau 

 agensi lain yang Berpengalaman 
 

Ahli   : 1. Penolong Pegawai Tadbir Gred N27 
2. Penolong Pegawai Pembangunan 
    Masyarakat Gred S27 
3. Penolong Pegawai Pembangunan 
    Masyarakat Gred S27 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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2.4 JHEOA Negeri Kelantan & Terengganu 

 
a. Jawatankuasa Sebutharga 

  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001] 

 
  Pengerusi  : Pengarah JHEOA Negeri   
 
  Pengerusi Ganti : Pengarah Pembangunan Sosio Ekonomi 
 
  Ahli   : 1. Penolong Pegawai Pembangunan  

    Masyarakat Gred S38 
      2. Penolong Pegawai Pembangunan  

    Masyarakat Gred S38 
      3. Penolong Pegawai Pembangunan  

    Masyarakat Gred S32 
4. Pembantu Pembangunan Masyarakat

     Gred S22 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga   
[Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  

Professional daripada JHEOA atau 
 agensi lain yang Berpengalaman 

 
Ahli   : 1. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  

    Gred W22   
2. Pembantu Tadbir (P/O) N17   
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga   
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
  Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan  
      Masyarakat Gred S27 
 
  Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
      Gred S22 
 
  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S22 
      2. Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S17 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat
     Gred S17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga  
[ Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build ] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22 
 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22 
 
Ahli   : 1. Pembantu Pertanian Gred G22 
    2. Pembantu Pembangunan Masyarakat
            Gred S17 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat
     Gred S17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian  Teknikal Sebutharga  
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build]  

 [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22 
 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22 
 

  Ahli   : 1. Pembantu Pertanian Gred G22 
      2. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
          Gred S17  

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
     Gred S17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 

f. Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga  
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build]  

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  
Professional daripada JHEOA atau 

 agensi lain yang Berpengalaman 
 

Ahli   : 1. Penolong Pegawai Tadbir Gred N27 
2. Pembantu Pembangunan Masyarakat

     Gred S17 
3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
    Gred S17 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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 2.5 JHEOA Negeri Johor 
 

a. Jawatankuasa Sebutharga 
  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001] 
 

  Pengerusi  : Pengarah JHEOA Negeri 
 
  Pengerusi Ganti : Pengarah JHEOA Negeri Sembilan &  

Melaka 
 

  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      3. Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S22 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga   
[Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  

Professional daripada JHEOA atau 
 agensi lain yang berpengalaman  

 
Ahli   : 1. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

    Gred N22  
2. Pembantu Tadbir (P/O) Gred W17  

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga   
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
  Pengerusi  : Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S26 
   
  Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S22 
 
  Ahli   :  1. Pembantu Pembangunan Masyarakat
              Gred S22      

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat
     Gred S17 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
              Gred S17 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga  
[ Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build ] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
    Gred S27 
 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22 
 
Ahli   : 1. Pembantu Pertanian Gred G22  

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
    Gred S17 
3. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
    Gred S17 
4. Pembantu Pertanian Gred G17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian Teknikal Sebutharga   
 [Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 

Turnkey, Design & Build] 
 [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
    Gred S27  
 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat
    Gred S22  
  

  Ahli   : 1. Pembantu Pertanian Gred G22  
2. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
    Gred S17 
3. Pembantu Pertanian Gred G17      
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

f. Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga  
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  
Professional daripada JHEOA atau 

 agensi lain yang berpengalaman  
 

Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat
         Gred S22  

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat
     Gred S17 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
        Gred S17  

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 



 
 

24 
 

 
 
 
2.6 JHEOA Negeri Selangor & Wilayah Persekutuan 

 
a. Jawatankuasa Sebutharga 

  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001] 

 
  Pengerusi  : Pengarah JHEOA Negeri  
 

Pengerusi Ganti : Pengarah JHEOA Negeri Perak 
 

  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga  
[Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  

Professional daripada JHEOA atau 
 agensi lain yang Berpengalaman 

 
Ahli   : 1. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

    Gred N22  
2. Pembantu Tadbir (P/O) Gred N17 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga  
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
  Pengerusi  : Pembantu Pembangunan Masyarakat  
      Gred S22 
 
  Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat  
      Gred S22 
 
  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
         Gred S17 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S17 
      3. Pembantu Pertanian Gred G17 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga  
[ Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build ] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pembangunan Masyarakat  
    Gred S27 
 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat  

      Gred S22 
 
Ahli   : 1. Pembantu Pertanian Gred G22 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
         Gred S22 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
         Gred S17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian  Teknikal Sebutharga  
 [Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 

Turnkey, Design & Build] 
 [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
  

Pengerusi  : Penolong Pembangunan Masyarakat  
    Gred S27 
 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat  

      Gred S22 
 
  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      2. Pembantu Pertanian Gred G22  
      3. Pembantu Pembangunan Masyarakat
          Gred S17  
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

f. Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga 
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build]  

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  
Professional daripada JHEOA atau 

 agensi lain yang Berpengalaman 
 

Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
        Gred S22 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
        Gred S17 

3. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   Gred W17 

 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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2.7 JHEOA Negeri Sembilan & Melaka 

 
a. Jawatankuasa Sebutharga 

  [Arahan Perbendaharaan 170.3(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 11 Tahun 2001] 

 
  Pengerusi  : Pengarah JHEOA Negeri  
 
  Pengerusi Ganti : Pengarah JHEOA Negeri Johor 
 
  Ahli   : 1. Pembantu Pertanian G22 
      2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      3. Pembantu Pembangunan Masyarakat 
          Gred S22 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

b. Jawatankuasa Pembuka Sebutharga  
[Arahan Perbendaharaan 197.2(a)] 
[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 

 
Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  

Professional daripada JHEOA atau 
 agensi lain yang berpengalaman 

 
Ahli   : 1. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  

    Gred W22 
2. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   Gred W17  
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 2 orang termasuk Pengerusi) 
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c. Jawatankuasa Penyediaan Spesifikasi Sebutharga  
 [Arahan Perbendaharaan 174] 

[Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 
  Pengerusi  :  Pembantu Pembangunan Masyarakat  
      Gred S26 
 
  Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat  
      Gred S22 
 
  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
         Gred S17 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
   Gred S17 
3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  

         Gred S17 
 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

d. Jawatankuasa Penilaian Kerja Sebutharga  
[ Bagi tawaran kerja yang TIDAK Memakai Kaedah Turnkey dan Design 
& Build ] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan  
Masyarakat  Gred S27 

 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat  

      Gred S22 
 
Ahli   : 1. Pembantu Pertanian Gred G17 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
        Gred S17 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
        Gred S17 
 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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e. Jawatankuasa Penilaian Teknikal Sebutharga  
 [Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 

Turnkey, Design & Build]  
 [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Penolong Pegawai Pembangunan  
Masyarakat  Gred S27 

 
Pengerusi Ganti : Pembantu Pembangunan Masyarakat  

      Gred S22 
 

  Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S22 
      2. Pembantu Pertanian Gred G17  
      3. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
          Gred S17 

(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  
pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
 
 

f. Jawatankuasa Penilaian Harga Sebutharga  
[Bagi Tawaran Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja Kaedah 
Turnkey, Design & Build] 

  [Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 5 Tahun 2007] 
 

Pengerusi  : Pegawai Kumpulan Pengurusan &  
Professional daripada JHEOA atau 

 agensi lain yang Berpengalaman 
 

Ahli   : 1. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
        Gred S17 

2. Pembantu Pembangunan Masyarakat  
        Gred S17 

3. Pembantu Pembangunan Masyarakat   
        Gred S17 
(Nota : 1. Jika perlu Urusetia boleh memanggil seorang  

pegawai mahir dan berkelayakan dalam bidang 
berkenaan; 

2. Kuorum seramai 3 orang termasuk Pengerusi) 
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(SEMUA PEGAWAI YANG TERLIBAT DI PARA 2 TIDAK BOLEH 
MENGANGGOTAI LEBIH DARIPADA SATU JAWATANKUASA 
DALAM SATU-SATU SEBUTHARGA ATAU TENDER). 
 
3. KAWALAN PERBELANJAAN 
  
  

3.1 Meluluskan Agihan Peruntukan Di Antara Objek Sebagai Di 
Dalam Aktiviti yang Sama 

 (Pekeliling Perbendaharaan Bil. 11 Tahun 2008) 
 

  i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
  ii. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan)  
  iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan Pengurusan) 
  iv. Penolong Pengarah (Kewangan) 
  v. Ketua Unit Akaun 

 
 
3.2 Meluluskan Permohonan Untuk Membeli dan Mendapatkan  
 Barang atau Perkhidmatan 
 (Arahan Perbendaharaan 168) 
 (Borang Lampiran B, Kew. 3/94 – Pindaan 2/1997) 

 
 3.2.1 Ibu Pejabat 
 
  a. Tiada Had 
 

  i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli  
  ii.  Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
  iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan 
   dan Pengurusan) 
  iii. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  
   
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  

 
  b. Sehingga RM 500,000.00 
 
  I. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
  ii. Ketua Unit Akaun 

  ii. Ketua Unit Perolehan     
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 3.2.2 JHEOA Negeri    
 

  a. Sehingga RM 500,000.00 
 
  i. Pengarah JHEOA Negeri  

  ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 
  iii. Ketua Unit Kewangan  
 

   
  b. Sehingga RM 50,000.00 

 
  i. Penolong Pengarah JHEOA Negeri   
  ii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  

iii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
 

 3.3 Menandatangani Pesanan Kerajaan 
[Arahan Perbendaharaan 176 (b) - Borang Am 75 Pindaan 6/1986]  

 
 3.3.1 Ibu Pejabat  
 
  a. Tiada Had 
 

  i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli  
  ii.  Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
  iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan 
   dan Pengurusan) 
  iii. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  

 
Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
  Seksyen Kewangan  

 
  b. Sehingga RM 500,000.00 
 

i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan 
ii. Ketua Unit Akaun  

 
  c. Sehingga RM 200,000.00 
 
  i. Ketua Unit Perolehan 
  ii. Ketua Unit Kewangan  
  iii. Penolong Akauntan  
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3.3.2 JHEOA Negeri 
 
   a. Sehingga RM 500,000.00 
 

  i.  Pengarah JHEOA Negeri  
 
 

  b. Sehingga RM 200,000.00 
 

  i. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  
   ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri 
   iii. Ketua Unit Kewangan  
 
 

3.4 Menandatangani  Waran Peruntukan Atau Sub Waran 
Peruntukan Mengurus dan Pembangunan   
 
3.4.1 Tiada Had 
 
i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 

 
3.4.2 (Bagi nilai kurang daripada RM 10 juta) 

  
i. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
ii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan Pengurusan) 
 
3.4.3 (Bagi nilai kurang daripada RM 5 juta) 
 

  i. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan   
  ii. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  

iii. Ketua Unit Akaun 
iv. Ketua Unit Perolehan 

 
 

3.5 Menandatangani Waran Perjalanan Udara Awam, Tiket  
 Keretapi, Bas dan Bot   

  [Borang Kewangan 301- Borang Am - 335 ; Pindaan 13/1981] 
  

a. Ibu Pejabat 
 

  i.   Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan 
   dan Pengurusan) 

ii. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  
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Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
  Seksyen Kewangan  
 

  i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
  ii. Ketua Unit Akaun  

iii. Ketua Unit Perolehan  
iv. Ketua Unit Kewangan 

 
 

 b. JHEOA Negeri 
 

  i.  Pengarah JHEOA Negeri  
  ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  

  iii.  Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
   iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  v. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
  vi. Ketua Unit Kewangan 

 
 
3.6 Mengesahkan dan Menandatangani Baucar  

[Mengesahkan Dan Menandatangani Baucar Pembayaran Belanja 
Mengurus, Pembangunan, Akaun Amanah dan Jurnal]  

 
a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
 
   (Baucar bernilai kurang daripada RM 50,000.00)  
 
   Perakuan I 
 

i. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  
ii. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  

  iii. Ketua Unit Akaun  
  iv. Ketua Unit Perolehan  
  v. Ketua Unit Kewangan  
  vi. Penolong Akauntan  
  vii. Ketua Pembantu Akauntan  
  viii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  ix. Ketua Pembantu Tadbir  (P/O)  
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  Perakuan II 
   

  i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
ii. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan 
 Pengurusan) 
iv. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  
v. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan   

  vi. Ketua Unit Akaun    
  vii. Ketua Unit Perolehan  
  viii. Ketua Unit Kewangan  
  ix. Penolong Akauntan   
 
   
  (Baucar bernilai RM 50,000.00 dan ke atas) 
 

   Perakuan I 
 
   i. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  

ii. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
iii. Ketua Unit Akaun  

  iv. Ketua Unit Perolehan  
   
 
  Perakuan II 
   

  i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
ii. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan 
 Pengurusan) 
iv. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  
v. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
vi. Ketua Unit Akaun  
 

 
 b. JHEOA Negeri  Pahang, Perak & Kedah dan 
  Kelantan & Terengganu 
 

   (Baucar bernilai kurang daripada RM 50,000.00) 
 
   Perakuan I   

 
  i. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  

  ii. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
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  iii. Pembantu Tadbir (P/O)  
   iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  

v. Pembantu Akauntan 
vi. Ketua Unit Kewangan    

 
   Perakuan II    

    
  i. Pengarah JHEOA Negeri  
  ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  

  iii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
  iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  

v. Ketua Pembantu Tadbir (P/O) 
vi. Ketua Unit Kewangan  

 
 

  (Baucar bernilai sehingga RM 500,000.00) 
 

   Perakuan I 
 
  i. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  

  ii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

 
 
   Perakuan  II 
 
  i. Pengarah JHEOA Negeri  
  ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  

  iii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
 
 
 c. JHEOA Negeri  Johor, Selangor & Wilayah Persekutuan 

  dan Negeri Sembilan & Melaka 
 
   (Baucar bernilai kurang daripada RM 50,000.00)  
 
   Perakuan I   

 
  i. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  

  ii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

   iv. Pembantu Tadbir (Kewangan) 
   v. Pembantu Akauntan  
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   Perakuan II   
  
  i. Pengarah JHEOA Negeri  
  ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  

  iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  v. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
   

 
  (Baucar bernilai sehingga RM 500,000.00) 
 

   Perakuan I 
 
  i. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  

  ii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
  iii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)    

 
   Perakuan  II 
 
  i. Pengarah JHEOA Negeri  
  ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
 
  3.7 Menyelenggara Buku Vot. [ AP 95 (a) ] 
 

a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
 

i. Ketua Unit Akaun  
ii. Ketua Unit Kewangan  
iii. Penolong Akauntan  
iv. Ketua Pembantu Akauntan  

   iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan) 
   v. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   
  b. JHEOA Negeri 
 
   i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
   iii. Pembantu Akauntan  
   iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   v. Pembantu Tadbir (P/O)  
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 3.8 Daftar Pembayar  
  (Arahan Perbendaharaan 98) 
 
  a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
 
   i. Ketua Pembantu Akauntan  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   iii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
   iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  

v. Pembantu Tadbir (P/O)  
 
 
  b. JHEOA Negeri 
 
   i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
   iii. Pembantu Akauntan  
   iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  

v. Pembantu Tadbir (P/O)  
 
 
 

3.9 Daftar Bil  
 (Arahan Perbendaharaan103) 

 
3.9.1 Daftar/Rekod Bil Mengurus Atau Pembangunan 

 
a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
ii. Pembantu Tadbir (P/O)  

 
 Bahagian Perubatan Dan Kesihatan 
 
 i. Pembantu Tadbir (Kewangan) 
 ii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Kewangan 
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  b. JHEOA Negeri 
 
   i. Pembantu Akauntan  
   ii. Pembantu Tadbir (Kewangan) 
   iii. Pembantu Tadbir (P/O)  
  
 
  3.9.2 Semakan dan Kawalan 

 
a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
 
   i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
   ii. Ketua Unit Kewangan  
   iii. Ketua Pembantu Akauntan  

iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
 

   Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 
 
 i. Pengarah Bahagian 
 ii. Ketua Unit Kewangan 

 
 
  b. JHEOA Negeri 
    
   i. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 
   ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
   iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  

iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
v. Ketua Unit Kewanngan 
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 3.10 Panjar Wang Runcit (AP 113) 
 

a. Ibu Pejabat 
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Kewangan  
 
   Menyelenggara Panjar Wang Runcit 
 
   i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
 
   Mengesahkan Panjar Wang Runcit 
 
   i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
   ii. Ketua Unit Kewangan  
 
 
 
   Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 
   
   Menyelenggara Panjar Wang Runcir 
 
   i. Pembantu Tadbir (Kew) 
   ii. Pembantu Tadbir (P/O) Unit Kewangan 
 
   Mengesahkan Panjar Wang Runcit 
 
   i. Pengarah Bahagian 
 
 
 
   Unit Pengurusan Gombak 
 
   Menyelenggara Panjar Wang Runcir 
 
   i. Pembantu Tadbir (Kew) 
 
   Mengesahkan Panjar Wang Runcit 
 
   i. Ketua Pembantu Pembangunan Masyarakat 
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   Unit Pengangkutan Dan Perhubungan 
 
   Menyelenggara Panjar Wang Runcir 
 
   i. Pembantu Tadbir (Kew) 
 
   Mengesahkan Panjar Wang Runcit 
 
   i. Ketua Unit 
    
     
 
  b. JHEOA Negeri 
 
   Menyelenggara Panjar Wang Runcit 
 
   i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
 
   Mengesahkan Panjar Wang Runcit 
 
   i. Pengarah JHEOA Negeri  
   ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri 

iii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
iv. Ketua Unit Kewangan 
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4.  PELBAGAI KEWANGAN 
 

 4.1 Meluluskan Elaun Pakaian Panas 
 
  i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
  ii. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
  iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan Pengurusan) 
 
 

4.2 Meluluskan Tuntutan Perbatuan Kelas C Bagi Pegawai  
Bergaji   Kurang Dari RM 1,611.28  Sebulan 

 (Perintah Am7, Bab B) 
 (Surat Pekeliling Perkhidmatan Bil. 3 Tahun 1984) 
 (Pekelilng Perkhidmatan Bil. 7 Tahun 2007) 

 
i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
ii. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 

  iii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan Pengurusan) 
  iv. Pengarah Khidmat Pengurusan 
 
 
 4.3 Meluluskan Tuntutan Elaun Lebih Masa 
  (Pekeliling Perkhidmatan Bil. 9 Tahun 1991) 
 
  4.3.1 (Tuntutan Elaun Lebih Masa Melebihi 1/3 Gaji) 
 

a. Ibu Pejabat 
 
 i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
 ii. Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan) 
 ii. Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan 
  Pengurusan) 

 
  b. JHEOA Negeri 

 
   i. Pengarah JHEOA Negeri  
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  4.3.2 (Tuntutan Elaun  Lebih Masa Kurang 1/3 Gaji) 
 

a. Ibu Pejabat (Kecuali Unit Pengangkutan Dan 
Perhubungan) 

  
i. Pengarah Bahagian  
ii. Penolong Pengarah  

 
 
b. Unit Pengangkutan Dan Perhubungan 
 

i. Ketua Unit   
 
   

  c. JHEOA Negeri 
 
   i. Pengarah JHEOA Negeri  
   ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  

ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
iii. Ketua Unit Kewangan 

 
 
 4.4 Menandatangani Penyata Perubahan  
  (Borang Kewangan 8 – Pindaan 6/1984) 
  
  a. Ibu Pejabat  
 

Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
  Seksyen Pengurusan Sumber Manusia 
 

i. Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan  
ii. Penolong Pengarah Seksyen Pengurusan   
 Sumber Manusia  

  iii. Ketua Unit Pengurusan Sumber Manusia  
  iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
 
 

 b.  JHEOA Negeri  
 

i. Pengarah JHEOA Negeri  
  ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  

iii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  
iv. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
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iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
v. Ketua Unit Pentadbiran 

 
 

4.5 Meluluskan dan Menandatangani Perjanjian Pinjaman   
Kenderaan 

  (Borang Kewangan 294 - Pindaan 2/1994) 
  (Pekeliling Perbendaharan Bil. 7 & 8/1993) 
  (Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil. 7/1996) 
 
 i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
 
 
   4.6 Meluluskan dan Menandatangani Perjanjian Pinjaman    
       Komputer 
  (Borang Kewangan 317 - Pindaan 1/1993) 
  (Pekeliling Perbendaharan Bil. 8/1992) 
  (Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil. 3/1993 & Bil. 14/1993) 
 

i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli   
 
 

4.7 Meluluskan Permohonan Pendahuluan Diri 
  (Surat Pekeliling Perkhidmatan Bil. 20/1983)   
 

a. Ibu Pejabat 
 

i. Ketua Pengarah Hal Ehwal Orang Asli 
  ii.  Timbalan Ketua Pengarah (Perancangan dan  

   Pengurusan)  
 
 
 b. JHEOA Negeri 

 
i. Pengarah JHEOA Negeri  
ii. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  
iii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri 
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4.8 Peti Besi 
 (Arahan Perbendaharaan 125) 

 
4.8.1  Anak Kunci 
  (Arahan Perbendaharaan 129) 
  
 a. Ibu Pejabat 

 
 Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
   Seksyen Kewangan  
 

i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan  
   ii. Ketua Unit Kewangan  

 iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
 iv. Ketua Pembantu Akauntan 

 
   Bahagian Kesihatan Dan Perubatan 

 
i. Ketua Seksyen Pengurusan 
ii. Ketua Unit Kewangan 
  
 

   b. JHEOA Negeri 
    
   i. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   ii. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  

 iii. Pembantu Akauntan  
 iv. Pembantu Tadbir (Kewangan)  
 v. Pembantu Tadbir (P/O)  
 vi. Pembantu Pembangunan Masyarakat Gred S22  
  & S17 
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 4.8.2  Nombor Kombinasi 
   (Arahan Perbendaharaan 129A) 
  
 a. Ibu Pejabat 

 
 Bahagian Khidmat Pengurusan 

 
   Seksyen Kewangan  
     
    i. Penolong Pengarah Seksyen Kewangan 
    ii. Ketua Unit Kewangan  
   iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
   iv. Ketua Pembantu Akauntan 

 
 

  b. JHEOA Negeri 

   i. Timbalan Pengarah JHEOA Negeri  
   ii. Penolong Pengarah JHEOA Negeri  

  iii. Ketua Pembantu Tadbir (Kewangan)  
 iv. Ketua Pembantu Tadbir (P/O)  
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