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LAMPIRAN A 

 
ARAHAN MELAKSANAKAN TUGAS-TUGAS KEWANGAN PEGAWAI-PEGAWAI 

KEMENTERIAN KEMAJUAN LUAR BANDAR DAN WILAYAH 
 
 
1. TERIMAAN 
 

1.1 Kebenaran Bertulis Untuk Menerima Wang 
(Arahan Perbendaharaan 69) 
(Meliputi Wang Tunai dan Bukan Tunai) 
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan) A1 

ii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A2 

iii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A3 

iv. Pembantu Tadbir (Kewangan) A4 

v. Pembantu Tadbir (Kewangan) A5 

vi. Pembantu Tadbir (P/O) B1 

vii. Pembantu Tadbir (P/O) B2 

viii. Pembantu Tadbir (P/O) B3 

ix. Pembantu Tadbir (Kewangan) C 

x. Pembantu Akauntan (Kewangan) D1 

xi. Pembantu Akauntan (Kewangan) D2 

xii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E1 

xiii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E2 

xiv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E3 

xv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E4 

xvi. Pembantu Tadbir (Kewangan) E5 

xvii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E6 

xviii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E7 

xix. Pembantu Tadbir (Kewangan) E8 

 
 

1.2 Pengeluaran Resit Rasmi (Menulis Resit) 
(Arahan Perbendaharaan 70) 
(Borang Kew 38 – Pindaan 2/1986) 
 
 

i. Pembantu Tadbir (Kewangan) A1 

ii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A2 
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iii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A3 

iv. Pembantu Tadbir (Kewangan) A4 

v. Pembantu Tadbir (Kewangan) A5 

vi. Pembantu Tadbir (P/O) B1 

vii. Pembantu Tadbir (P/O) B2 

viii. Pembantu Tadbir (P/O) B3 

ix. Pembantu Tadbir (Kewangan) C 

x. Pembantu Akauntan (Kewangan) D1 

xi. Pembantu Akauntan (Kewangan) D2 

xii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E1 

xiii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E2 

xiv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E3 

xv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E4 

xvi. Pembantu Tadbir (Kewangan) E5 

xvii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E6 

xviii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E7 

xix. Pembantu Tadbir (Kewangan) E8 

 
 
1.3 Menandatangani dan Pembatalan Resit 

(Arahan Perbendaharaan 70 & 62(b)) 
 
  

i. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 

ii. Akauntan (Kewangan) A1 

iii. Akauntan (Kewangan) A2 

iv. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 

v. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 

vi. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 

vii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 

viii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 

ix. Akauntan (Kewangan) D1 

x. Akauntan (Kewangan) D2 

xi. Akauntan (Kewangan) E1 

                                                 
1
 Pegawai Ganti ialah Ketua Penolong Setiausaha C dan E atau Ketua Akauntan A dan D 
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xii. Akauntan (Kewangan) E2 

xiii. Akauntan (Kewangan) E3 

xiv. Penolong Akauntan Tinggi (Kewangan) D 

xv. Penolong Akauntan Kanan (Kewangan) D 

xvi. Penolong Akauntan Kanan (Kewangan) E 

xvii. Penolong Akauntan (Kewangan) B 

xviii. Penolong Akauntan (Kewangan) C1  

xix. Penolong Akauntan (Kewangan)  C2 

xx. Penolong Akauntan ( Kewangan) D1 

xxi. Penolong Akauntan ( Kewangan) D2  

xxii. Penolong Akauntan ( Kewangan) D3 

 
 
 

1.4 Mengambil Cek Di Akauntan Negara dan Memasukkan  
  Pungutan Ke Bank 
  (Arahan Perbendaharaan 78 & 79) 

 
 

i. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 
 

ii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) A2 

iii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 

iv. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 
 

v. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 
 

vi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 
 

vii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A1 
 

viii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A2 
 

ix. Pembantu Tadbir (Kewangan) A3 
 

x. Pembantu Tadbir (Kewangan) A4 
 

xi. Pembantu Tadbir (Kewangan) A5 
 

xii. Pembantu Tadbir (P/O) B1 

xiii. Pembantu Tadbir (P/O) B2 



 7 

xiv. Pembantu Tadbir (P/O) B3 

xv. Pembantu Tadbir (Kewangan) C 

xvi. Pembantu Akauntan (Kewangan) D1 
 

xvii. Pembantu Akauntan (Kewangan) D2 
 

xviii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E1 
 

xix. Pembantu Tadbir (Kewangan) E2 
 

xx. Pembantu Tadbir (Kewangan) E3 
 

xxi. Pembantu Tadbir (Kewangan) E4 
 

xxii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E5 
 

xxiii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E6 
 

xxiv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E7 
 

xxv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E8 
 
 

 
1.5 Merekodkan Pungutan Ke Dalam Buku Tunai Serta  
  Penyediaan Penyata Pemungut 
 

 (Arahan Perbendaharaan 72,73,79(a) dan 79(b)) 
 
i. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 

 
ii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) A2 

iii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 

iv. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 
 

v. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 
 

vi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 
 

 
1.6 Mendaftar atau Merekod Terimaan Wang atau Barang- 
  barang Berharga Melalui Mel 

 
 (Arahan Perbendaharaan 71[a]) 
 
i. Pembantu Tadbir Kesetiausahaan (Kewangan) 



 8 

ii. Pembantu Tadbir (P/O) B1 
 

iii. Pembantu Tadbir (P/O) B2 
 

iv. Pembantu Tadbir (P/O) B3 
 

 
1.7 Semakan Buku Tunai atau Daftar atau Buku-buku Resit atau 
  Buku-buku Akaun 

 
 (Arahan Perbendaharaan 67, 71[e], 80[b] dan 80[c]) 
 
i. Ketua Akauntan(Kewangan) A 
 

ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B 
 

iii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C 
 

iv. Ketua Akauntan (Kewangan) D 
 

v. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) E 
 

vi. Akauntan (Kewangan) A1 
 

vii. Akauntan (Kewangan) A2 
 

viii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
 

ix. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
 

x. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 
 

xi. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 
 

xii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
 

xiii. Akauntan (Kewangan) D1 
 

xiv. Akauntan (Kewangan) D2 
 

xv. Akauntan (Kewangan) E1 
 

xvi. Akauntan (Kewangan) E2 
 

xvii. Akauntan (Kewangan) E3 
 
 

1.8 Mengimbangkan Buku-buku Dengan Wang 
 

 (Arahan Perbendaharaan 75) 
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i. Ketua Akauntan (Kewangan) D 

 
ii. Akauntan (Kewangan) D1 

 
iii. Akauntan (Kewangan) D2 

 
 

 
1.9 Menyimpan Selamat Buku Resit  
 

 (Arahan Perbendaharaan 68) 
 

i. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
 
ii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 

 
iii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B2 

 
iv. Penolong Akauntan (Kewangan) B 

 
 
 
  1.10 Penyelenggaraan Deposit / Amanah  
   

 (Arahan Perbendaharaan 156) 
 
 
  1.10.1 Daftar / Rekod Jenis Akaun Deposit / Amanah 
 

i. Penolong Akauntan Tinggi (Kewangan) D 
 

ii. Penolong Akauntan Kanan (Kewangan) D 
   
 
  1.10.2 Semakan & Kawalan 
 
  i. Ketua Akauntan (Kewangan) D 
 
  ii. Akauntan (Kewangan) D1 
 
  iii. Akauntan (Kewangan) D2 
 
 
 
2. KAWALAN PERBELANJAAN 
 

2.1 Memperaku Pindah Peruntukan KKLW dan Agensi 

                                                 
2
 Pegawai Ganti ialah Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 
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(Borang Kewangan 105D) 
(Pekeliling Perbendaharaan Bil.10 Tahun 1992) 
(Pekeliling Perbendaharaan Bil. 20 Tahun 1990) 
(Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil.10 Tahun 1999) 
 
 
2.1.1 Mengurus 
 

i. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
 

ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
 
 

2.1.2 Pembangunan 
 

i. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
 

ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C4 
 
 

2.2 Meluluskan Agihan Peruntukan Ibu Pejabat KKLW 
 
(Borang Kewangan 308) 
(Pekeliling Perbendaharaan Bil.10 Tahun 1992) 
 
i. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 

 
ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C 5 

 
 

2.3 Meluluskan Permohonan Untuk Membeli atau Mendapatkan Barang 
atau Perkhidmatan 

 
(Borang Lampiran B, Kewangan 3/94 – Pindaan 2/1997) 
 
i. Setiausaha Bahagian dan Ketua Unit berkenaan 
 
ii. Ketua Penolong Setiausaha Bahagian berkenaan 
 
iii. Penolong Setiausaha (Pentadbiran) Bahagian berkenaan6 

 
iv. Ketua Pembantu Tadbir Bahagian berkenaan 

 

                                                 
3
 Pegawai Ganti ialah Penolong Setiausaha (Kewangan) C1, C2, C3 

4
 Pegawai Ganti ialah Penolong Setiausaha (Kewangan) C1, C2, C3 

5
 Pegawai Ganti ialah Ketua Akauntan (Kewangan) A, Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B, Ketua 

Penolong Setiausaha (Kewangan) C, Ketua Akauntan (Kewangan) D,  Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) 

E atau Penolong Setiausaha (Kewangan) B1,B2,C1, C2 & C3 
6
 Pegawai Ganti ialah Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
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2.4 Mengeluarkan Waran Peruntukan 

 
(Borang Kewangan 308) 
(Arahan Perbendaharaan) 
 
(Tiada Had) 

i. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
 

  (Bagi nilai RM50 juta dan ke bawah) 
i. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C7 

 
(Bagi nilai RM20 juta ke bawah) 

i. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1  
ii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 
iii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 

 
(Bagi nilai RM10 juta dan ke bawah) 

i. Penolong Akauntan (Kewangan) C1 
ii. Penolong Akauntan (Kewangan)  C2 

 
 

2.5 Menandatangani Waran Perjalanan Udara Awam, Tiket Kereta api, 
Bas dan Bot 

 
(Borang Kewangan 301) 
(Borang Am 355 – Pindaan 13/1981 – Kereta api) 
(Borang Am 309 – Bas) 
 
i. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
 
ii. Ketua Akauntan (Kewangan) A     
 
iii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B     
 
iv. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C 

 
v. Ketua Akauntan (Kewangan) D 

 
vi. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) E 

 
vii. Akauntan (Kewangan) A1 

 
viii. Akauntan (Kewangan) A2 

 
ix. Penolong Setiausaha (Kew) B1 

  

                                                 
7
 Pegawai Ganti ialah Ketua Akauntan (Kewangan) A dan D atau  Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B &   

E 
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x. Penolong Setiausaha (Kew) B2 
 

xi. Penolong Setiausaha (Kew) C1  
 
xii. Penolong Setiausaha (Kew) C2  

 
xiii. Penolong Setiausaha (Kew) C3  

 
xiv. Akauntan (Kew) D1  

 
xv. Akauntan (Kew) D2 

 
xvi.  Akauntan (Kew) E1  

 
xvii. Akauntan (Kew) E2  

 
xviii. Akauntan (Kew) E3  

 
xix. Penolong Akauntan Tinggi (Kew) D 

 
xx. Penolong Akauntan Kanan (Kew) D 

  
xxi. Penolong Akauntan Kanan (Kew) E 

 
xxii. Penolong Akauntan (Kew) B 

 
xxiii. Penolong Akauntan (Kew) C1 

 
xxiv. Penolong Akauntan (Kew) C2 

 
xxv. Penolong Akauntan (Kew) D1 

 
xxvi. Penolong Akauntan (Kew) D2  

 
xxvii. Penolong Akauntan (Kew) D3  

 
xxviii. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 

 
xxix. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) A2 

xxx. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 

xxxi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 
 

xxxii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 
 

xxxiii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 
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2.6 Mengesahkan dan Menandatangani Baucar 
 

(Arahan Perbendaharaan 101) 
(Borang Kewangan 304 – pindaan 1/1992, Borang Kewangan 306) 
(Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bil. 1 Tahun 2008) 
 
a.        Peraku II 
 
(Tiada Had) 

i. Setiausaha Bahagian Kanan (Khidmat Pengurusan) 
ii. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 

 
  (Bagi nilai RM50 juta dan ke bawah) 

i. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C 
ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) E 

 
  (Bagi nilai RM30 juta dan ke bawah) 

i. Ketua Akauntan (Kewangan) A 
ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B 
iii. Ketua Akauntan (Kewangan) D 

 
  (Bagi nilai RM20 juta dan ke bawah) 

i. Akauntan (Kewangan) D1 
ii. Akauntan (Kewangan) E1 
iii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
iv. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 

 
  (Bagi nilai RM15 juta dan ke bawah) 

i. Akauntan (Kewangan) A1 
ii. Akauntan (Kewangan) A2 
iii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
iv. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 
v. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
vi. Akauntan (Kewangan) D2 
vii. Akauntan (Kewangan) E2 
viii. Akauntan (Kewangan) E3 

 
(Bagi nilai kurang dari RM20 ribu) 

i. Penolong Akauntan Tinggi (Kewangan) D 
ii. Penolong Akauntan Kanan  (Kewangan) D 
iii. Penolong Akauntan Kanan (Kewangan) E 
iv. Penolong Akauntan (Kewangan) B 
v. Penolong Akauntan (Kewangan) C1 
vi. Penolong Akauntan (Kewangan) C2 
vii. Penolong Akauntan (Kewangan) D1 
viii. Penolong Akauntan (Kewangan) D2 
ix. Penolong Akauntan (Kewangan) D3 
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b. Peraku I 
 

(Bagi nilai RM20 ribu dan ke atas) 
iii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C 
iv. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) E 
v. Ketua Akauntan (Kewangan) A 
vi. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B 
vii. Ketua Akauntan (Kewangan) D 
viii. Akauntan (Kewangan) D1 
ix. Akauntan (Kewangan) E1 
x. Akauntan (Kewangan) A1 
xi. Akauntan (Kewangan) A2 
xii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
xiii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
xiv. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 
xv. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 
xvi. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
xvii. Akauntan (Kewangan) D2 
xviii. Akauntan (Kewangan) E2 
xix. Akauntan (Kewangan) E3 
xx. Penolong Akauntan Tinggi (Kewangan) D 
xxi. Penolong Akauntan Kanan  (Kewangan) D 
xxii. Penolong Akauntan Kanan (Kewangan) E 

 
(Bagi nilai kurang dari RM20 ribu) 

i. Penolong Akauntan (Kewangan) B 
ii. Penolong Akauntan (Kewangan) C1 
iii. Penolong Akauntan (Kewangan) C2 
iv. Penolong Akauntan (Kewangan) D1 
v. Penolong Akauntan (Kewangan) D2 
vi. Penolong Akauntan (Kewangan) D3 
vii. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 
viii. Pembantu Tadbir Kanan (kewangan) A2 
ix. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 
x. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 
xi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 
xii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 

 
 

2.7 Menyelenggara Buku Vot 
 

[Arahan Perbendaharaan 95(a)] 
 

i. Pembantu Akauntan (Kewangan) D1  
 

ii. Pembantu Akauntan (Kewangan)  D28 
 

 

                                                 
8
 Pegawai Ganti ialah Penolong Akauntan (Kewangan) D1,D2 & D3 
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2.8 Daftar Pembayar (AP 98) 
 

i. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 
 

ii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) A2 
 

iii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 
 

iv. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 
 

v. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 
 

vi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 
 

vii. Pembantu Tadbir (Kewangan) A1 
 

viii.  Pembantu Tadbir (Kewangan) A2 
 

ix. Pembantu Tadbir (Kewangan) A3 
 

x. Pembantu Tadbir (Kewangan) A4 
 

xi. Pembantu Tadbir (Kewangan) A5 
 

xii. Pembantu Tadbir (Kewangan) C 
 

xiii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E1 
 

xiv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E2 
 

xv. Pembantu Tadbir (Kewangan) E3 
 

xvi. Pembantu Tadbir (Kewangan) E4 
 

xvii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E5 
 

xviii. Pembantu Tadbir (Kewangan) E6 
 

xix. Pembantu Tadbir (Kewangan) E7 
 

xx. Pembantu Tadbir (Kewangan) E8 
 

 
2.9 Semakan/Rekod Buku Daftar AP 59 

 
2.9.1  Daftar/Rekod Buku Daftar AP 59 
 

i. Akauntan (Kewangan) A1 
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ii. Akauntan (Kewangan) A29 
 

2.9.2 Semakan dan Kawalan 
 
i. Ketua Akauntan (Kewangan) A10 
 

2.10 Daftar Bil (AP 103) 
  

2.10.1   Daftar / Rekod Bil Mengurus atau  
   Pembangunan 

 
i. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 

 
ii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) A2 

 
iii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 

 
iv. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 

 
v. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 

 
vi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 

 
 

2.10.2    Semakan Dan Kawalan 
 

i. Akauntan (Kewangan) A1 
 

ii. Akauntan (Kewangan) A2 
 

iii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
 

iv. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
 

v. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 
 

vi. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 
 

vii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
 

viii. Akauntan (Kewangan) D1 
 

ix. Akauntan (Kewangan) D2 
 

x. Akauntan (Kewangan) E1 
 

xi. Akauntan (Kewangan) E2 

                                                 
9
 Pegawai ganti ialah AK (Kew) D1, D2, E1, E2 dan E3 

10
 Pegawai ganti ialah KPSU (Kew) B, C dan E, KA (Kew) D 
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xii. Akauntan (Kewangan) E3 

 
 

2.11 Panjar Wang Runcit (AP 113) 
 
 

2.10.1 Rekod Panjar Wang Runcit 
 

i. Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 
 

ii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) A2 
 

iii. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 
 

iv. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E1 
 

v. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E2 
 

vi. Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) E3 
 
 
 
 

2.10.2 Semakan Dan Kawalan 
 

i. Akauntan (Kewangan) A1 
 

ii. Akauntan (Kewangan) A2 
 

iii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
  

iv. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
 

v. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 
 

vi. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 
 

vii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
 

viii. Akauntan (Kewangan) D1 
 

ix. Akauntan (Kewangan) D2 
 

x. Akauntan (Kewangan) E1 
 

xi. Akauntan (Kewangan) E2 
 

xii. Akauntan (Kewangan) E3 
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 2.11 Pemeriksaan Mengejut (AP 309) 
 
   Mengesahkan dan Menandatangani  Pemeriksaan Mengejut 
 

i. Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
 
Semakan dan Pemeriksaan 
 

i. Ketua Akauntan (Kewangan) A 

ii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) B 

iii. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) C 

iv. Ketua Akauntan (Kewangan) D 
 

v. Ketua Penolong Setiausaha (Kewangan) E 
 

vi. Akauntan (Kewangan) A1 
 

vii. Akauntan (Kewangan) A2 
 

viii. Penolong Setiausaha (Kewangan) B1 
 

ix. Penolong Setiausaha (Kewangan) B2 
 

x. Penolong Setiausaha (Kewangan) C1 
 

xi. Penolong Setiausaha (Kewangan) C2 
 

xii. Penolong Setiausaha (Kewangan) C3 
 

xiii. Akauntan (Kewangan) D1 
 

xiv. Akauntan (Kewangan) D2 
 

xv. Akauntan (Kewangan) E1 
 

xvi. Akauntan (Kewangan) E2 
 

xvii. Akauntan (Kewangan) E3 
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3. PELBAGAI KEWANGAN 
 

3.1 Meluluskan Tuntutan Perbatuan Kelas C Bagi Pegawai Bergaji 
Tidak Kurang Dari RM1,611.28 sebulan 

 
(Perintah Am7, Bab B) 
(Pekeliling Perkhidmatan Bil. 7 Tahun 2007) 
 
i. Setiausaha Bahagian Kanan (Khidmat Pengurusan)11 
 

3.2 Meluluskan Tuntutan Elaun Lebih Masa 
 

(Pekeliling Perkhidmatan Bil.9 Tahun 1991) 
 
i. Setiausaha Bahagian atau Ketua Unit Berkenaan yang 

menyandang jawatan Gred 48 ke atas (Tuntutan Elaun Lebih 
Masa melebihi 1/3 gaji) 

 
ii. Ketua Unit / Pegawai Tadbir Bahagian (Tuntutan kurang 1/3 

gaji) 
 

3.3 Menandatangani Penyata Perubahan (Kewangan 8) 
 
Mana-mana 2 (dua) orang yang berikut:- 
 
i. Setiausaha Bahagian Pengurusan Sumber Manusia  

 
ii. Ketua Penolong Setiausaha (PSM) A 

 
iii. Ketua Penolong Setiausaha (PSM) B 

 
iv. Ketua Penolong Setiausaha (PSM) C 

 
v. Ketua Penolong Setiausaha (PSM)  D 

 
vi. Penolong Setiausaha (PSM) A 

 
vii. Penolong Setiausaha (PSM) B 

 
viii. Penolong Setiausaha (PSM) C1 

 
ix. Penolong Setiausaha (PSM) C2  

 
x. Penolong Setiausaha (PSM)  D1 

 
xi. Penolong Setiausaha (PSM)  D2 

 
xii. Penolong Setiausaha (PSM) E 

                                                 
11

 Pegawai Ganti ialah Setiausaha Bahagian Pengurusan Sumber Manusia 
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xiii. Penolong Pegawai Tadbir Kanan (PSM) B 

 
xiv. Ketua Pembantu Tadbir (PSM) 1 

 
xv. Ketua Pembantu Tadbir (PSM) B 

 
3.4 Meluluskan dan Menandatangani Perjanjian Pinjaman Kenderaan 
 

(Borang Kewangan 294 – Pindaan 2/1994) 
(Pekeliling Perbendaharaan Bil.7 & 8 /1993) 
(Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil. 7/1996) 
 
i. Setiausaha Bahagian Kanan (Khidmat Pengurusan)12  
  

3.5 Meluluskan dan Menandatangani Perjanjian Pinjaman Komputer 
 

(Borang Kewangan 317 – Pindaan 1/1993) 
(Pekeliling Perbendaharaan Bil.8 /1992) 
(Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil. 3/1993 & Bil.14/1993) 
 
i. Setiausaha Bahagian Kanan (Khidmat Pengurusan)13 

 
 

3.6 Meluluskan Pendahuluan Diri 
 

(Borang Kewangan 325) 
(Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil. 2/1993) 
 

ii. Setiausaha Bahagian Kanan (Khidmat Pengurusan)14 
 
 

3.7 Peti Besi/Bilik Kebal (AP 129) 
 
3.7.1 Bahagian Kewangan 
 

i. Anak Kunci   a)  Pembantu Tadbir Kanan  
     (Kewangan)B15 
 

ii. Nombor Kombinasi  a)      Penolong Setiausaha 
             (Kewangan) B1 
 

b) Penolong Setiausaha  
               (Kewangan) B2  

 

                                                 
12

 Pegawai Ganti ialah Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
13

 Pegawai Ganti ialah Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
14

 Pegawai Ganti ialah Setiausaha Bahagian Kewangan, Belanjawan dan Akaun 
15

 Pegawai Ganti ialah Pembantu Tadbir Tinggi (Kewangan) A1 
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c) Penolong Akauntan              
(Kewangan ) B16 

 
 

3.7.2 Bahagian Pentadbiran dan Pengurusan Aset 
 
i. Anak Kunci   a)  Ketua Pembantu Tadbir  

(Pengurusan Sumber 
Manusia) B17 

 
ii. Nombor Kombinasi  a)      Penolong Setiausaha   

     (Pengurusan Sumber  
      Manusia) C218 

 

                                                 
16

 Pegawai Ganti ialah Pembantu Tadbir Kanan (Kewangan) B 
17

 Pegawai Ganti ialah Ketua Pembantu Tadbir  (Pengurusan Sumber Manusia) C 
18

 Pegawai Ganti ialah Penolong Setiausaha (Pengurusan Sumber Manusia) C1 
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ARAHAN MELAKSANAKAN TUGAS- TUGAS KEWANGAN PEGAWAI- PEGAWAI  
KEMENTERIAN KEMAJUAN LUAR BANDAR DAN WILAYAH 

 
1. KAWALAN TERIMAAN 

 

Bil. Tugas Nama Jawatan Cawangan Had 
Nilai 
(RM) 

Peranan 
di eSPKB 

Catatan 

1.1 Kebenaran Bertulis 
Untuk Menerima Wang 
 
 
(Arahan Perbendaharaan 
69) 
(Meliputi Wang Tunai dan 
Bukan Tunai) 

Bahagian Kewangan, 
Belanjawan dan 
Akaun 
 
i. Rozaila Binti Abd 

Latif 
 

ii. Nurul Ain Binti 
Hasim 
 

iii. Norhidayu Binti 
Khasnan 
 

iv. Roshaniza Binti 
Mamat 
 

v. Habsah Binti Mat 
Yusof 
 

vi. Fuziah Binti Md 
Yusof 

 
vii. Nor Anisah binti 

Mohd Noor 
 

 
 
 
 

PT (Kew) 
A1 

 
PT (Kew) 

A2 
 

PT (Kew) 
A3 

 
PT (Kew) 

A4 
 

PT (Kew) 
A5 

 
PT (P/O) 

B1 
 

PT (P/O) 
B2 

 

 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran  
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 

 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

 

LAMPIRAN B 
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viii. Norsarmizalizan 
binti Nor Azmi 
 

ix. Harliza Binti 
Abdullah @ Abd 
Halim 
 

x. Nur Jahirah Dina 
binti Ismail 
 

xi. Nik Arif Fahd bin 
Nik Mahmood 
 

xii. Norazliana Binti 
Abdullah 
 

xiii. Roslina Binti 
Abdullah 
 

xiv. Nur Nadrin Nadia 
binti Johari 
 

xv. Nurshila Azlina 
binti Zailani 
 

xvi. Siti Aisah Binti 
Hedenan 
 

xvii. Normasaah binti 
Ahmad Ariffin 
 

xviii. Siti Zaiton binti 
Sahat 

PT (P/O) 
B3 

 
PT (Kew) 

C 
 
 

PembA 
(Kew) D1 

 
PembA 

(Kew) D2 
 

PT (Kew) 
E1 

 
PT (Kew) 

E2 
 

PT (Kew) 
E3 

 
PT (Kew) 

E4 
 

PT (Kew) 
E5 

 
PT (Kew) 

E6 
 

PT (Kew) 
E7 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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xix. Ruziana Binti Mat 

Zain 
 

 
PT (Kew) 

E8 

 
Negeri 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 

1.2 Pengeluaran Resit Rasmi 
(Menulis Resit) 
 
 
(Arahan Perbendaharaan 
70) 
(Borang Kew 38- Pindaan 
2/1986) 
(Borang Kew.38E) 

 
 
 
 
i. Rozaila Binti Abd 

Latif 
 

ii. Nurul Ain Binti 
Hasim 
 

iii. Norhidayu Binti 
Khasnan 
 

iv. Roshaniza Binti 
Mamat 
 

v. Habsah Binti Mat 
Yusof 
 

vi. Fuziah Binti Md 
Yusof 

 
vii. Nor Anisah binti 

Mohd Noor 
 

viii. Norsarmizalizan 
binti Nor Azmi 
 
 

 
 
 
 

PT (Kew) 
A1 

 
PT (Kew) 

A2 
 

PT (Kew) 
A3 

 
PT (Kew) 

A4 
 

PT (Kew) 
A5 

 
PT (P/O) 

B1 
 

PT (P/O) 
B2 

 
PT (P/O) 

B3 
 
 

 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran  
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 
 

 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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ix. Harliza Binti 
Abdullah @ Abd 
Halim 
 

x. Nur Jahirah Dina 
binti Ismail 
 

xi. Nik Arif Fahd bin 
Nik Mahmood 
 

xii. Norazliana Binti 
Abdullah 
 

xiii. Roslina Binti 
Abdullah 
 

xiv. Nur Nadrin Nadia 
binti Johari 
 

xv. Nurshila Azlina 
binti Zailani 
 

xvi. Siti Aisah Binti 
Hedenan 
 

xvii. Normasaah binti 
Ahmad Ariffin 
 

xviii. Siti Zaiton binti 
Sahat 
 

xix. Ruziana Binti Mat 
Zain 

PT (Kew) 
C 
 
 

PembA 
(Kew) D1 

 
PembA 

(Kew) D2 
 

PT (Kew) 
E1 

 
PT (Kew) 

E2 
 

PT (Kew) 
E3 

 
PT (Kew) 

E4 
 

PT (Kew) 
E5 

 
PT (Kew) 

E6 
 

PT (Kew) 
E7 

 
PT (Kew) 

E8 

Belanjawan 
 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 

Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 

 
 

Tiada  

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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1.3 Menandatangani dan 
Pembatalan Resit 
 
[Arahan Perbendaharaan 
70 & 62(b)] 
(Borang Kew.38 – Pindaan 
2/1986) 
(Borang Kew.38E) 

 
 
 
i. Rasidah Binti 

Ibrahim 
 

ii. Alizah binti Mat Ali 
 
 

iii. Nurhidayah binti 
Md. Bohari 

 
iv. Kamarul Ariffin bin 

Zakaria 
 

v. Nurul Husna binti 
Abdul Majid 

 
vi. Muhd Afiq Redza 

bin Ahmad Phesal 
 

vii. Siti Norashikin binti 
Kamarudin 

 
viii. Nur Asilah binti 

Mat Nawi 
 

ix. Asyaara Binti 
Karim 

 
x. Amir Azlan Bin 

Abdul Karim 
 

 
 
 

KPSU 
(Kew) B 

 
AK (Kew) 

A1 
 

AK (Kew) 
A2 

 
PSU 

(Kew) B1 
 

PSU 
(Kew) B2 

 
PSU 

(Kew) C1 
 

PSU 
(Kew) C2 

 
PSU 

(Kew) C3 
 

AK (Kew) 
D1 

 
AK (Kew) 

D2 
 

 
 
 

Kewangan 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 

 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

 
 
 

Pegawai ganti ialah 
KPSU (Kew) C,E dan 
KA (Kew) A dan D 
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xi. Farhah binti Mohd 

Salleh 
 

xii. Siti Nur Suhana 
Binti Mohamed Arif 
 

xiii. Zool Hilmi bin 
Abdul Halil 
 

xiv. Suhaila binti Arifin 
Shah 
 

xv. Mohammad Azhan 
Kharuddin bin 
Mohammad Azmin 
 

xvi. Nooriyani binti 
Ngaderi 
 

xvii. Siti Salmah binti 
Shamsuddin 
 

xviii. Hayarul Farah 
Binti Mohd Nor 
 

xix. Azreenawati Binti 
Mohd Saad 
 

xx. Maisarah Binti 
Abdul Halim 
 
 

 
AK (Kew) 

E1 
 

AK(Kew) 
E2 

 
AK(Kew) 

E3 
 

PAT 
(Kew) D 

 
PAK 

(Kew) D 
 
 

PAK 
(Kew) E 

 
PnA 

(Kew) B 
 

PnA 
(Kew) C1 

 
PnA 

(Kew) C2 
 

PnA 
(Kew) D1 

 
 

 
Negeri 

 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 
 

Negeri 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 
 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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xxi. Asporiah binti Mat 
Arop 
 

xxii. Jamalyah binti Abu 
Bakar 

 
 

PnA 
(Kew) D2 

 
PnA 

(Kew) D3 

Akaun 
 
 

Akaun 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

Tiada 
 
 

Tiada 

1.4 Mengambil Cek Di 
Akauntan Negara dan 
Memasukkan Pungutan 
Ke Bank 
(Arahan Perbendaharaan 
78 & 79) 

 
 
 
 
i. Mahmood bin 

Mohd Yusof 
 

ii. Nor Akmar Binti 
Abdul Majid 

 
iii. Ramlah Binti Pilos 

 
 

iv. Che Maryam binti 
Che Mat 

 
v. Nafisah binti Ab. 

Hamid 
 

vi. Ramlah @ Faridah 
bt Othman 
 

vii. Rozaila Binti Abd 
Latif 
 
 

 
 
 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
KPT 

(Kew) A2 
 

KPT 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) E1 
 

KPT 
(Kew) E2 

 
KPT 

(Kew) E3 
 

PT (Kew) 
A1 

 
 

 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Bayaran 
 
 
 

 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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viii. Nurul Ain Binti 
Hasim 
 

ix. Norhidayu Binti 
Khasnan 

 
x. Roshaniza Binti 

Mamat 
 

xi. Habsah Binti Mat 
Yusof 

 
vii. Fuziah binti Md 

Yusof 
 

viii. Nor Anisah binti 
Mohd Noor 

 
ix. Norsarmizalizan bt 

Mohd Nor Azmi 
 

xx. Harliza Binti 
Abdullah @ Abd 
Halim 

 
xxi. Nur Jahirah Dina 

binti Ismail 
 

xxii. Nik Arif Fahd bin 
Nik Mahmood 

 
xxiii. Norazliana Binti 

Abdullah 

PT (Kew) 
A2 

 
PT (Kew) 

A3 
 

PT (Kew) 
A4 

 
PT (Kew) 

A5 
 

PT (P/O) 
B1 

 
PT (P/O) 

B2 
 

PT (P/O) 
B3 

 
PT (Kew) 

C 
 
 

Pemb. A 
(Kew) D1 

 
Pemb. A 
(Kew) D2 

 
PT (Kew) 

E1 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 



31 

 

 
xxiv. Roslina Binti 

Abdullah 
 

xxv. Nur Nadrin Nadia 
binti Johari 

 
xxvi. Nurshila Azlina 

binti Zailani 
 

xxvii. Siti Aisah Binti 
Hedenan 

 
xxviii. Normasaah binti 

Ahmad Ariffin 
 

xxix. Siti Zaiton binti 
Sahat 

 
xxx. Ruziana Binti Mat 

Zain 
 

 
PT (Kew) 

E2 
 

PT (Kew) 
E3 

 
PT (Kew) 

E4 
 

PT (Kew) 
E5 

 
PT (Kew) 

E6 
 

PT (Kew) 
E7 

 
PT (Kew) 

E8 
 

 
Negeri 

 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

1.5 Merekodkan Pungutan 
Ke Dalam Buku Tunai 
Serta Penyediaan 
Penyata Pemungut 
 
[Arahan Perbendaharaan 
72,73,79(a) dan 79(b)] 

 
 
 

 
 

i. Mahmood bin 
Mohd Yusof 

 
ii. Nor Akmar Binti 

Abdul Majid 
 

 
 
 
 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
KPT 

(Kew) A2 
 

 
 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

 
 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 

 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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iii. Ramlah Binti Pilos 
 
 

iv. Che Maryam binti 
Che Mat 

 
v. Nafisah binti Ab. 

Hamid 
 

vi. Ramlah @ Faridah 
bt Othman 
 

KPT 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) E1 
 

KPT 
(Kew) E2 

 
KPT 

(Kew) E3 

Kewangan 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 

1.6 Mendaftar atau Merekod 
Terimaan Wang atau 
Barang- Barang Berharga 
Melalui Mel 
 
[Arahan Perbendaharaan 
71(a)] 

 
 
 
 
 
i. Faizah bt Asman 

 
 

ii. Fuziah binti Md 
Yusof 
 

iii. Nor Anisah bt 
Mohd Nor  

 
iv. Nor Sarmizalizan 

binti Nor Azmi 

 
 
 
 
 

SP (Kew) 
 
 

PT (P/O) 
B1 

 
PT (P/O) 

B2 
 

PT(P/O) 
B3 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Semua 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 
 

 
 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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1.7 Semakan Buku Tunai 
atau Daftar  atau Buku- 
Buku Resit atau Buku- 
Buku Akaun 
 
[Arahan Perbendaharaan 
67,71(e), 80(b) dan 80(c)] 
 
 

 
 
 
 
 
i. Nor Azlina Binti 

Junid 
 

ii. Rasidah bt Ibrahim 
 
 

iii. Rabiaahtuluuduyah 
Binti Nordin 
 

iv. Megat Amirul Zaini 
Jamalullail bin 
Megat Jamaluddin 
 

v. Mohd. Hussain bin 
Che Mamat 

 
vi. Alizah Binti Mat Ali 

 
 

vii. Nuur Hidayah binti 
Md Bohari 

 
viii. Kamarul Ariffin bin 

Zakaria 
 

ix. Nurul Husna bt 
Abdul Majid 
 

 
 
 
 
 

KA(Kew) 
A 
 

KPSU 
(Kew) B 

 
KPSU 

(Kew) C 
 

KA (Kew) 
D 
 
 

KPSU 
(Kew) E 

 
AK (Kew) 

A1 
 

AK (Kew) 
A2 

 
PSU 

(Kew) B1 
 

PSU 
(Kew) B2 

 

 
 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 
 

Negeri 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

 
 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 

 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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x. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 

 
xi. Siti Norashikin bt 

Kamarudin 
 

xii. Nur Asilah binti 
Mat Nawi 
 

xiii. Asyaara Binti 
Karim 

 
xiv. Amir Azlan Bin 

Abdul Karim 
 

xv. Farhah Binti Mohd 
Salleh 
 

xvi. Siti Nur Suhana 
Binti Mohammed 
Arif 
 

xvii. Zool Hilmi bin Abd. 
Halil 

 

PSU 
(Kew) C1 

 
PSU 

(Kew) C2 
 

PSU 
(Kew) C3 

 
AK (Kew) 

D1 
 

AK (Kew) 
D2 

 
AK (Kew) 

E1 
 

AK (Kew) 
E2 

 
 

AK (Kew) 
E3 

 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 
 

Negeri 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
Had 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 

1.8 Mengimbangkan Buku- 
Buku Dengan Wang 
 
(Arahan Perbendaharaan 
75) 

 
 

 
i. Megat Amirul Zaini 

Jamalullail bin 
Megat Jamaluddin 
 
 

 
 
 

KA (Kew) 
D 
 
 
 

 
 
 

Akaun 
 
 
 
 

 
 
 

Tiada 
Had 

 
 
 

 
 
 

Tiada 
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ii. Asyaara Binti 

Karim 
 

iii. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 

 
AK (Kew) 

D1 
 

AK (Kew) 
D2 

 

 
Akaun 

 
 

Akaun 
 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 

1.9 Menyimpan Selamat 
Buku Resit  
 
(Arahan Perbendaharaan 
68) 

 
 

 
i. Kamarul Ariffin bin 

Zakaria 
 
ii. Nurul Husna binti 

Abdul Majid 
 

iii. Siti Salmah binti 
Shamsuddin 

 
iv. Ramlah Binti Pilos 

 
 
 

PSU 
(Kew) B1 

 
PSU 

(Kew) B2 
 

PnA 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) B 
 
 
 
 

 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan  
 
 

Kewangan  
 
 

Kewangan  
 

 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 

 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. KPT (Kew) A1 

 
Mahmood bin Yusof                          

1.10 Penyelenggaraan 
Deposit / Amanah  
 
(Arahan Perbendaharaan 
156) 
 

 
 
 
1.10.1     Daftar / 

Rekod Jenis 
Akaun 
Deposit / 
Amanah 
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i. Suhaila bt Arifin 

Shah 
 

ii. Mohammad Azhan 
Kharuddin bin 
Mohammad Azmin 

 
 
1.10.2      Semakan &   

Kawalan 
 

i. Megat Amirul 
Zaini Jamalullail 
bin Megat 
Jemaluddin 
 

ii. Asyaara binti 
Karim 
 

iii. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 

 
PAT 

(Kew) D 
 

PAK 
(Kew) D 

 
 
 
 
 
 

KA (Kew) 
D 
 
 
 

AK (Kew) 
D1 

 
AK (Kew) 

D2 

 
Akaun 

 
 

Akaun 
 
 
 
 
 
 
 

Akaun 
 
 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
 
 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
 
 

Tiada 
Had 

 
Tiada 
Had 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 
 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

2. KAWALAN PERBELANJAAN 
 

2.1 Memperaku Pindah 
Peruntukan KKLW dan 
Agensi 
 
(Borang Kewangan 105D) 
(Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.10 
Tahun 1992) 

 
 
 
 
2.1.1       Mengurus 
 

i. Norazman bin 
Othman 

 
 
 
 
 
 

SUB 
(Kew) 

 
 
 
 
 
 

Semua 
 

 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 

 
 
 
 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 
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(Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.20 
Tahun 1990) 
(Surat Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.10 
Tahun 1999) 

 
 

ii. Rabiaahtuluuduyah 
Binti Nordin 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.1.2     Pembangunan 

 
i. Norazman bin 

Othman 
 

ii. Rabiaahtuluuduyah 
Binti Nordin 

 
 
 

 
 

KPSU 
(Kew) C 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SUB 
(Kew) 

 
KPSU 

(Kew) C 
 
 

 
 

Belanjawan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Semua 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 

 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. PSU (Kew) C1 

 
Muhd Afiq 
Redza bin 
Ahmad Phesal 
 

ii. PSU (Kew) C2 
 

Siti Norashikin 
binti Kamarudin 

 
iii. PSU (Kew) C3 
 

Nur Asilah binti 
Mat Nawi 

 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. PSU (Kew) C1 

 
Muhd Afiq 
Redza bin 
Ahmad Phesal 
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ii. PSU (Kew) C2 
 

Siti Norashikin 
binti Kamarudin 

 
iii. PSU (Kew) C3 
 

Nur Asilah binti 
Mat Nawi 

2.2 Meluluskan Agihan 
Peruntukan Ibu Pejabat 
KKLW 
(Borang Kewangan 308) 
(Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.10 
Tahun 1992) 

 
 

 
i. Norazman bin 

Othman 
 

ii. Rabiaahtuluuduyah 
Binti Nordin 

 
 
 

 
 
 

SUB 
(Kew) 

 
KPSU 

(Kew) C 
 
 

 
 
 

Semua 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

 
 
 

Tiada  
Had 

 
Tiada  
Had 

 
 

 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 

 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
 
i. KA (Kew) A 

 
Nor Azlina Binti 
Junid 
 
 

ii. KPSU (Kew) B 
 
Rasidah Binti 
Ibrahim 
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iii. KA (Kew) D 
 

Megat Amirul 
Zaini Jamalullail 
bin Megat 
Jamaluddin 

 
iv. KPSU (Kew) E 

 
Mohd. Hussain 
bin Che Mamat 
 

v. PSU (Kew) B1 
 
Kamarul Ariffin 
bin Zakaria 
 

vi. PSU (Kew) B2 
 
Nurul Husna 
binti Abdul 
Majid 
 

vii. PSU (Kew) C1 
 
Muhd Afiq 
Redza bin 
Ahmad Phesal 

 
viii. PSU (Kew) C2 

 
Siti Norashikin 
binti Kamarudin 
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ix. PSU (Kew) C3 

 
Nur Asilah binti 
Mat Nawi 

2.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 

Meluluskan Permohonan 
Untuk Membeli atau 
Mendapatkan Barang 
atau Perkhidmatan 
 
(Borang Lampiran B, 
Kewangan 3/94-Pindaan 
2/1997) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mengeluarkan Waran 
Peruntukan 
 
(Borang Kewangan 308) 
 

 
 
 
 
i. Setiausaha 

Bahagian dan 
Ketua Unit 
(Pentadbiran) 
 

ii. Ketua Penolong 
Setiausaha 

 
iii. Penolong 

Setiausaha 
(Pentadbiran)  

 
iv. Ketua Pembantu 

Tadbir 
 
 
 
 
 

i. Norazman bin 
Othman 
 

ii. Rabiaahtuluuduyah 
Binti Nordin 

 
 
 
 

SUB  
 
 
 
 

KPSU 
 
 

PSU 
 
 
 

KPT 
 
 
 
 
 
 

SUB 
 
 

KPSU 
(Kew) C 

 
 
 
 

Bahagian 
berkenaan 

 
 
 

Bahagian 
berkenaan 

 
Bahagian 
berkenaan 

 
 

Bahagian 
berkenaan 

 
 
 
 
 

Semua 
 
 

Belanjawan 
 

 
 
 
 

Tiada  
Had 

 
 
 

Tiada  
Had 

 
Tiada  
Had 

 
 

Tiada  
Had 

 
 
 
 
 

Tiada  
Had 

 
Bagi nilai 
RM50 juta 

 
 
 
 

Tiada 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 
 
 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
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iii. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 
 
 
 

iv. Siti Norashikin bt 
Kamarudin 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PSU 
(Kew) C1 

 
 
 

PSU 
(Kew) C2 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 
 

dan ke 
bawah 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bagi nilai 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 
Bagi nilai 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 
 

i. KA (Kew) A 
 
Nor Azlina Binti 
Junid 
 
 

ii. KPSU (Kew) B 
 
Rasidah Binti 
Ibrahim 
 

iii. KA (Kew) D 
 
Megat Amirul 
Zaini Jamalullail 
bin Megat 
Jamaluddin 
 

iv. KPSU (Kew) E 
 
Mohd. Hussain 
bin Che Mamat 
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v. Nur Asilah binti 
Mat Nawi 
 
 
 

vi. Hayatul Farah binti 
Mohd Nor 
 
 
 

vii. Azreenawati Binti 
Mohd Saad 

PSU 
(Kew) C3 

 
 
 

PnA 
(Kew) C1 

 
 
 

PnA 
(Kew) C2 

Belanjawan 
 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 
 

Belanjawan 
 

Bagi nilai 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 
Bagi nilai 
RM10 juta  

dan ke 
bawah 

 
Bagi nilai 
RM10 juta  

dan ke 
bawah 

 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 
 

Perakuan 
1 
 
 
 

Perakuan 
1 

2.5 Menandatangani Waran 
Perjalanan Udara Awam, 
Tiket Kereta Api, Bas dan 
Bot 
 
(Borang Kewangan 301) 
(Borang Am 355-Pindaan 
13/1981-Kereta api) 
(Borang Am 309-Bas) 
 

 
 
 
 
 
i. Norazman bin 

Othman 
 

ii. Nor Azlina Binti 
Junid 
 

iii. Rasidah binti 
Ibrahim 

 
iv. Rabiaahtuluuduyah 

Binti Nordin 
 
 

 
 
 
 
 

SUB 
(Kew) 

 
KA (Kew) 

A 
 

KPSU 
(Kew) B 

 
KPSU 

(Kew) C 
 
 

 
 
 
 
 

Semua 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

 
 
 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 

 



43 

 

v. Megat Amirul Zaini 
Jamalullail bin 
Megat Jamaluddin 
 

vi. Mohd. Hussain bin 
Che Mamat 
 

vii. Alizah Binti Mat Ali 
 
 

viii. Nuur Hidayah binti 
Md. Bohari 

 
ix. Kamarul Ariffin bin 

Zakaria 
 

x. Nurul Husna bt 
Abdul Majid 
 

xi. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 

 
xii. Siti Norashikin bt 

Kamarudin 
 

xiii. Nur Asilah binti 
Mat Nawi  
 

xiv. Asyaara Binti 
Karim 
 

xv. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 

KA (Kew) 
D 
 
 

KPSU 
(Kew) E 

 
AK (Kew) 

A1 
 

AK (Kew) 
A2 

 
PSU 

(Kew) B1 
 

PSU 
(Kew) B2 

 
PSU 

(Kew) C1 
 

PSU 
(Kew) C2 

 
PSU 

(Kew) C3 
 

AK (Kew) 
D1 

 
AK (Kew) 

D2 

Akaun 
 
 
 

Negeri 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 
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xvi. Farhah Binti Mohd 

Salleh 
 

xvii. Siti Nur Suhana 
Binti Mohammed 
Arif 
 

xviii. Zool Hilmi bin Abd 
Halil 
 

xix. Suhaila bt Ariffin 
Shah 
 

xx. Mohammad Azhan 
Kharuddin bin 
Mohammad Azmin 
 

xxi. Nooriyani binti 
Ngaderi 
 

xxii. Siti Salmah binti 
Shamsuddin 
 

xxiii. Hayatul Farah binti 
Mohd Nor 
 

xxiv. Azreenawati bt 
Mohd. Saad 

 
xxv. Maisarah bt Abdul 

Halim 
 

 
AK (Kew) 

E1 
 

AK (Kew) 
E2 

 
 

AK (Kew) 
E3 

 
PAT 

(Kew) D 
 

PAK 
(Kew) D 

 
 

PAK 
(Kew) E 

 
PnA 

(Kew) B 
 

PnA 
(Kew) C1 

 
PnA 

(Kew) C2 
 

PnA 
(Kew) D1 

 

 
Negeri 

 
 

Negeri 
 
 
 

Negeri 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 
 

Akaun 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

 
Tiada Had 

 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 
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xxvi. Asporiah binti Mat 
Arop 
 

xxvii. Jamalyah binti Abu 
Bakar 
 

xxviii. Mahmood bin 
Mohd Yusof 
 

xxix. Nor Akmar Binti 
Abdul Majid 

 
xxx. Ramlah Binti Pilos 

 
 

xxxi. Che Maryam Binti 
Che Mat 

 
xxxii. Nafisah binti Ab. 

Hamid 
 

xxxiii. Ramlah @Faridah 
binti Othman 

 

PnA 
(Kew) D2 

 
PnA 

(Kew) D3 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
KPT 

(Kew) A2 
 

KPT 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) E1 
 

KPT 
(Kew) E2 

 
KPT 

(Kew) E3 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Bayaran 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 

Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
Perakuan 

1 
 

Perakuan 
1 
 

Perakuan 
1 
 

Perakuan 
1 
 

Perakuan 
1 
 

Perakuan 
1 

2.6 Mengesahkan dan 
Menandatangani Baucar 
 
(Arahan Perbendaharaan 
101) 
(Borang Kewangan 304-
pindaaan 1/1992, Borang 
Kewangan 306) 
 

 
 
 
i. Ahmad Zubir bin 

Abd Ghani 
 
 

ii. Norazman bin 
Othman 

 
 
 

SUBK 
(KP) 

 
 

SUB 
(Kew) 

 
 
 

Bahagian 
Khidmat 

Pengurusan 
 

Semua 
 

 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 

 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 
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iii. Nor Azlina Binti 

Junid 
 
 

iv. Rasidah Binti 
Ibrahim 

 
 

iv. Rabiaahtuluuduyah 
Binti Nordin 
 
 

v. Megat Amirul Zaini 
Jamalullail bin 
Megat Jamaluddin 
 

vi. Mohd Hussain bin 
Che Mamat 
 
 

vii. Alizah Binti Mat Ali 
 
 
 

viii. Nuur Hidayah binti 
Md. Bohari 

 
 
ix. Kamarul Ariffin bin 

Zakaria 
 
 

 
KPSU 

(Kew) A 
 
 

KPSU 
(Kew) B 

 
 

KPSU 
(Kew) C 

 
 

KA (Kew) 
D 
 
 

KPSU 
(Kew) E 

 
 

AK (Kew) 
A1 

 
 

AK (Kew) 
A2 

 
 

PSU 
(Kew) B1 

 
 

 
Bayaran 

 
 
 

Kewangan 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

Negeri 
 
 
 

Bayaran 
 
 
 

Bayaran 
 
 
 

Kewangan 
 
 
 

 
RM30 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM30 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM50 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM30 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM50 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM15 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM15 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 

 
Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 
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x. Nurul Husna bt 
Abdul Majid 
 
 

xi. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 
 
 

xii. Siti Norashikin bt 
Kamarudin 

 
 

xiii. Nur Asilah binti Mat 
Nawi 
 
 

xiv. Asyaara Binti Karim 
 
 
 

xv. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 
 
 

xvi. Farhah Binti Mohd 
Salleh 
 
 

xvii. Siti Nur Suhana 
Binti Mohammed 
Arif 

 
 

PSU 
(Kew) B2 

 
 

PSU 
(Kew) C1 

 
 

PSU 
(Kew) C2 

 
 

PSU 
(Kew) C3 

 
 

AK (Kew) 
D1 

 
 

AK (Kew) 
D2 

 
 

AK (Kew) 
E1 

 
 

AK (Kew) 
E2 

 
 
 

Kewangan 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

Negeri 
 
 
 

Negeri 
 
 
 
 

RM15 juta 
dan ke 
bawah 

 
RM15 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM15 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM15 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM20 juta 

dan ke 
bawah 

 
RM15 juta  

dan ke 
bawah 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 
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xviii. Zool Hilmi bin Abd. 
Halil 
 
 
 

xix. Suhaila bt Arifin 
Shah 
 
 

xx. Mohammad Azhan 
Kharuddin bin 
Mohammad Azmin 
 

xxi. Nooriyani bt 
Ngaderi 
 
 

xxii. Siti Salmah bt 
Shamsuddin 
 
 

xxiii. Hayatul Farah binti  
Mohd Nor 
 
 

xxiv. Azreenawati Binti 
Mohd Saad 
 
 

xxv. Maisarah Binti 
Abdul Halim 
 
 

AK (Kew) 
E3 

 
 
 

PAT 
(Kew) D 

 
 

PAK 
(Kew) D 

 
 

PAK 
(Kew) E 

 
 

PnA 
(Kew) B 

 
 

PnA 
(Kew) C1 

 
 

PnA 
(Kew) C2 

 
 

PnA 
(Kew) D1 

 
 

Negeri 
 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

Negeri 
 
 
 

Kewangan 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

RM15 juta  
dan ke  
bawah 

 
 

RM20 ribu  
dan ke atas 

 
 

RM20 ribu  
dan ke atas 

 
 

RM20 ribu  
dan ke atas 

 
 

RM20 ribu  
dan ke 
bawah 

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah 

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah 

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

 
 
 
 
 

Perakuan I dan II 
Bagi amaun RM 20 
ribu dan ke bawah 

 
Perakuan I dan II 

Bagi amaun RM 20 
ribu dan ke bawah 

 
Perakuan I dan II 

Bagi amaun RM 20 
ribu dan ke bawah 
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xxvi. Asporiah binti Mat 
Arop 
 
 

xxvii. Jamalyah binti Abu 
Bakar 
 
 

xxviii. Mahmood bin Mohd 
Yusof 
 
 

xxix. Nor Akmar Binti 
Abdul Majid 
 
 

xxx. Ramlah Binti Pilos 
 
 
 

xxxi. Che Maryam Binti 
Che Mat 
 
 

xxxii. Nafisah binti Ab. 
Hamid 
 
 

xxxiii. Ramlah @ Faridah 
binti Othman 

PnA 
(Kew) D2 

 
 

PnA 
(Kew) D3 

 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
 

KPT 
(Kew) A2 

 
 

KPT 
(Kew) B 

 
 

KPT 
(Kew) E1 

 
 

KPT 
(Kew) E2 

 
 

KPT 
(Kew)  

E3 

Akaun 
 
 
 

Akaun 
 
 
 

Bayaran 
 
 
 

Bayaran 
 
 
 

Bayaran 
 
 
 

Kewangan 
 
 
 

Negeri 
 
 
 

Negeri 

RM20 ribu  
dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
RM20 ribu  

dan ke 
bawah  

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 dan 2 

 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
 
 

Perakuan 
1 
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2.7 Menyelenggara Buku Vot 
 
[Arahan 95 (a)] 

 
 
i. Nur Jahirah Dina 

bt Ismail 
 

ii. Nik Arif Fahd bin 
Nik Mahmood 

 
  

Pemb A 
(Kew) D1 

 
PembA 

(Kew) D2 

 
 

Akaun 
 
 

Akaun 

 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 

 
 

Tiada 
 
 

Tiada 

 
 
Pegawai ganti ialah : 
 
i. PnA (Kew) D1 

 
Maisarah Binti 
Abdul Halim 
 

ii. PnA (Kew) D2 
 
Asporiah binti 
Mat Arop 
 

iii. PnA (Kew) D3 
 
Jamalyah binti 
Abu Bakar 

2.8 Daftar Pembayar 
 
(Arahan Perbendaharaan 
98) 
 
 

 
 
i. Mahmood bin 

Mohd Yusof 
 

ii. Nor Akmar Binti 
Abdul Majid 
 

iii. Ramlah Binti Pilos 
 

 
iv. Che Maryam Binti 

Che Mat 
 
 

 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
KPT 

(Kew) A2 
 

KPT 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) E1 
 
 

 
 

Negeri 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Negeri 
 
 
 

 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 
 

 



51 

 

v. Nafisah binti Ab. 
Hamid 

 
vi. Ramlah@Faridah 

binti Othman 
 

vii. Rozaila Binti Abd 
Latif 
 

viii. Nurul Ain Binti 
Hasim 
 

ix. Norhidayu Binti 
Khasnan 

 
x. Roshaniza Binti 

Mamat 
 

xi. Habsah Binti Mat 
Yusof 

 
xv. Harliza Binti 

Abdullah @ Abd 
Halim 

 
xvi. Norazliana Binti 

Abdullah 
 

xvii. Roslina Binti 
Abdullah 

 
xviii. Nur Nadrin Nadia 

binti Johari 

KPT 
(Kew) E2 

 
KPT 

(Kew) E3 
 

PT (Kew) 
A1 

 
PT (Kew) 

A2 
 

PT (Kew) 
A3 

 
PT (Kew) 

A4 
 

PT (Kew) 
A5 

 
PT (Kew) 

C 
 
 

PT (Kew) 
E1 

 
PT (Kew) 

E2 
 

PT (Kew) 
E3 

Negeri  
 
 

Negeri 
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran 
 
 

Belanjawan 
 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
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xix. Nurshila Azlina 

binti Zailani 
 

xx. Siti Aisah Binti 
Hedenan 

 
xxi. Normasaah binti 

Ahmad Ariffin 
 

xxii. Siti Zaiton binti 
Sahat 

 
xxiii. Ruziana Binti Mat 

Zain 
 
 

 

 
PT (Kew) 

E4 
 

PT (Kew) 
E5 

 
PT (Kew) 

E6 
 

PT (Kew) 
E7 

 
PT (Kew) 

E8 
 

 
Negeri 

 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

 
Tiada Had 

 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 

 
Penyedia 

 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 

2.9 Semakan/Rekod Buku 
Daftar AP 59 
 
(Pekeliling 
Perbendaharaan Bil. 8 
Tahun 2009 

2.9.1 Daftar/Rekod 
AP59 

 
i. Alizah binti Mat 

Ali 
 

ii. Nuurhidayah bt 
Md Bohari 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

AK (Kew) 
A1 

 
AK (Kew) 

A2 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Pegawai ganti ialah : 
 
i. AK (Kew) D1 

 
Asyaara Binti Karim 
 
ii. AK (Kew) D2 

 
Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 
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2.9.2 Semakan dan 
Kawalan 

 
i. Nor Azlina Binti 

Junid 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KA (Kew) 
A 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bayaran 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tiada 

 
iii. AK (Kew) E1 

 
Farhah Binti Mohd 
Salleh 
 
iv. AK (Kew) E2 

 
Siti Nur Suhana 
Binti Mohd Arif 
 
v. AK (Kew) E3 

 
Zool Hilmi bin Abdul 
Halil 

 
 
 
Pegawai ganti ialah : 
 
i. KPSU (Kew) B 
Rasidah binti 
Ibrahim 
 
ii. KA (Kew) D 
 

Megat Amirul Zaini 
Jamalullail bin Megat 
Jamaluddin 
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2.10 Daftar Bil  
 
(Arahan Perbendaharaan 
103) 

 
 
2.10.1   Daftar / Rekod 

Bil Mengurus  
 
i. Mahmood bin 

Mohd Yusof 
 

ii. Nor Akmar Binti 
Abdul Majid 

 
iii. Ramlah Binti Pilos 

 
 

iv. Che Maryam binti 
Che Mat 
 

v. Nafisah binti Ab. 
Halim 

 
vi. Ramlah@Faridah 

binti Othman 
 

 
2.10.2 Semakan Dan   

Kawalan 
 
i. Alizah binti Mat Ali 

 
 

ii. Nuur Hidayah binti 
Md. Bohari 
 

 
 
 
 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
KPT 

(Kew) A2 
 

KPT 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) E1 
 

KPT 
(kew) E2 

 
KPT 

(Kew) E3 
 
 
 
 
 

AK (Kew) 
A1 

 
AK (Kew) 

A2 
 

 
 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 
 
 
 
 

Bayaran  
 
 

Bayaran 
 
 

 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

 
 
 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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iii. Kamarul Ariffin bin 
Zakaria 

 
iv. Nurul Husna binti 

Abdul Majid 
 

v. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 

 
vi. Siti Norashikin binti 

Kamarudin 
 

vii. Nur Asilah binti 
Mat Nawi 

 
viii. Asyaara Binti 

Karim 
 

ix. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 
 

x. Farhah binti Mohd 
Salleh 
 

xi. Siti Nur Suhana 
binti Mohamed Arif 

 
xii. Zool Hilmi bin 

Abdul Halil 
 
 
 
 

PSU 
(Kew) B1 

 
PSU 

(Kew) B2 
 

PSU 
(Kew) C1 

 
PSU 

(Kew) C2 
 

PSU 
(Kew) C3 

 
AK (Kew) 

D1 
 

AK (Kew) 
D2 

 
AK (Kew) 

E1 
 

AK (Kew) 
E2 

 
AK (Kew) 

E3 

Kewangan 
 
 

Kewangan  
 
 

Belanjawan  
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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2.11 Panjar Wang Runcit 
 
(Arahan Perbendaharaan 
113) 

 
 
2.11.1 Rekod Panjar 

Wang Runcit 
 
i. Mahmood bin 

Mohd Yusof 
 

ii. Nor Akmar Binti 
Abdul Majid 

 
iii. Ramlah Binti Pilos 

 
 

iv. Che Maryam binti 
Che Mat 
 

v. Nafisah binti Ab. 
Halim 

 
vi. Ramlah@Faridah 

binti Othman 
 

 
2.11.2 Semakan Dan   

Kawalan 
 
i. Alizah binti Mat Ali 

 
 

ii. Nuur Hidayah binti 
Md. Bohari 
 

 
 
 
 
 

KPT 
(Kew) A1 

 
KPT 

(Kew) A2 
 

KPT 
(Kew) B 

 
KPT 

(Kew) E1 
 

KPT 
(Kew) E2 

 
KPT 

(Kew) E3 
 
 
 
 
 

AK (Kew) 
A1 

 
AK (Kew) 

A2 
 

 
 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 
 
 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

 
 
 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 

Penyedia 
 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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iii. Kamarul Ariffin bin 

Zakaria 
 

iv. Nurul Husna binti 
Abdul Majid 
 

v. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 

 
vi. Siti Norashikin binti 

Kamarudin 
 

vii. Nur Asilah binti 
Mat Nawi 

 
viii. Asyaara Binti 

Karim 
 

ix. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 
 

x. Farhah binti Mohd 
Salleh 
 

xi. Siti Nur Suhana 
binti Mohamed Arif 

 
xii. Zool Hilmi bin 

Abdul Halil 

 
PSU 

(Kew) B1 
 

PSU 
(Kew) B2 

 
PSU 

(Kew) C1 
 

PSU 
(Kew) C2 

 
PSU 

(Kew) C3 
 

AK (Kew) 
D1 

 
AK (Kew) 

D2 
 

AK (Kew) 
E1 

 
AK (Kew) 

E2 
 

AK (Kew) 
E3 

 
Kewangan 

 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 
 
 

 
Tiada Had 

 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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2.12 Pemeriksaan Mengejut 
 
(Arahan Perbendaharaan 
309) 

 
 
i. Norazman bin 

Othman 
 

ii. Nor Azlina Binti 
Junid 

 
iii. Rasidah bt Ibrahim 

 
 

iv. Rabiahtuluuluyah 
Binti Nordin 
 

v. Megat Amirul Zaini 
Jamalullail bin 
Megat Jamaluddin 

 
vi. Mohd Hussain bin 

Che Mamat 
 

xiii. Alizah binti Mat Ali 
 
 

xiv. Nuur Hidayah binti 
Md. Bohari 
 

xv. Kamarul Ariffin bin 
Zakaria 

 
xvi. Nurul Husna binti 

Abdul Majid 
 

 
 

SUB 
(Kew)  

 
KA (Kew) 

A 
 

KPSU 
(Kew) B 

 
KPSU 

(Kew) C 
 

KA (Kew) 
D 
 
 

KSPU 
(Kew) E 

 
AK (Kew) 

A1 
 

AK (Kew) 
A2 

 
PSU 

(Kew) B1 
 

PSU 
(Kew) B2 

 

 
 

Semua 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Kewangan 
 
 
 

Kewangan 
 
 

Bayaran 
 
 

Bayaran 
 
 

Kewangan 
 
 

Kewangan 
 
 

 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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xvii. Muhd Afiq Redza 
bin Ahmad Phesal 

 
xviii. Siti Norashikin binti 

Kamarudin 
 

xix. Nur Asilah binti 
Mat Nawi 

 
xx. Asyaara Binti 

Karim 
 

xxi. Amir Azlan Bin 
Abdul Karim 
 

xxii. Farhah binti Mohd 
Salleh 
 

xxiii. Siti Nur Suhana 
binti Mohamed Arif 

 
vii. Zool Hilmi bin 

Abdul Halil 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PSU 
(Kew) C1 

 
PSU 

(Kew) C2 
 

PSU 
(Kew) C3 

 
AK (Kew) 

D1 
 

AK (Kew) 
D2 

 
AK (Kew) 

E1 
 

AK (Kew) 
E2 

 
AK (Kew) 

E3 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Belanjawan 
 
 

Akaun 
 
 

Akaun 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 
 
 

Negeri 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
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3. PELBAGAI KEWANGAN 

 

3.1 Meluluskan Tuntutan 
Perbatuan Kelas C Bagi 
Pegawai Bergaji Tidak 
Kurang Dari RM1,611.28 
Sebulan 
 
 
(Perintah Am, Bab B) 
(Pekeliling Perkhidmatan 
Bil.7 Tahun 2007) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
i. Ahmad Zubir bin 

Abd Ghani 

 
 
 
 
 
 
 

SUBK 
(KP) 

 
 
 
 
 
 
 

Bahagian KP 

 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 

 
 
 
 
 
 
 

Tiada 

 
 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. SUB (PSM) 

 
Abd. Shukor B. 
Mahmood 
 
 
 
 

3.2 MeluluskanTuntutan 
Elaun Lebih Masa 
 
(Pekeliling Perkhidmatan 
Bil.9 Tahun 1991) 

 
 
 

i. Setiausaha 
Bahagian 

 
ii. Ketua Penolong 

Setiausaha 
 

iii. Ketua Unit / 
Pegawai Tadbir 
Bahagian 

 
 
 

SUB 
 
 

KPSU 

 
 
 

Bahagian 
berkenaan 

 
Bahagian 
berkenaan 

 
Bahagian 
berkenaan 

 
 
 

Bagi 
tuntutan 
melebihi 
1/3 gaji 

 
 

Bagi 
tuntutan 

kurang1/3 
gaji 
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3.3 Menandatangani Penyata 
Perubahan (Kewangan 8) 
 
 

Bahagian Pengurusan 
Sumber Manusia 
 
Mana- mana 2 (dua) 
orang yang berikut: 
 
 
i. Abd Shukor B. 

Mahmood 
 
ii. Siti Nafisah binti 

Ab. Razab 
 
 
 
 
iii. Adnan bin Mat 

Sulaiman 
 

iv. Sharifah Ratina 
binti Syed Rahman 

 
 
v. Nor Azidah Binti 

Muhammad 
 
 

vi. Mohd Affendi bin 
Abdullah 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

SUB 
(PSM) 

 
KPSU 

(PSM) A 
 
 
 
 

KPSU 
(PSM) B 

 
KPSU 

(PSM) C 
 
 

KPSU 
(PSM) D 

 
 

KPSU 
(PSM) E 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Semua 
 
 

Perancangan 
Tenaga 

Manusia & 
Pembangunan 

Organisasi 
 

Perkhidmatan 
 
 

Pembangunan 
Sumber 
Manusia 

 
Pengurusan 
Kerjaya dan 

Tatatertib 
 

Pengurusan 
Kompetensi & 
Peperiksaan 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
Had 

 
 

Tiada 
 
 
 
 
 

 



62 

 

vii. Dalila Farhana 
binti Baharuddin 
 
 
 
 

viii. Mohd Saiful A’dli 
bin Ahmad 
Jamhari 
 

ix. Liza Juliana binti 
Mafaudzil 
 
 

x. Mohd Iyadh bin 
Mokhtar 
 
 

xi. Noor Rahayu binti 
Ibrahim 
 
 

xii. Noor Haiza binti 
Abd. Majid 
 
 

xiii. Nurul Ain binti 
Kenali 
 
 

xiv. Noorul Shahbani 
bt Mohamed 
 

PSU 
(PSM) A 

 
 
 
 

PSU 
(PSM) B 

 
 

PSU 
(PSM) 

C1 
 

PSU 
(PSM) 

C2 
 

PSU 
(PSM) 

D1 
 

PSU 
(PSM) 

D2 
 

PSU 
(PSM) E 

 
 

PPT 
(PSM) B 

 

Perancangan 
Tenaga 

Manusia & 
Pembangunan 

Organisasi 
 

Perkhidmatan 
 
 
 

Pembangunan 
Sumber 
Manusia 

 
Pembangunan 

Sumber 
Manusia 

 
Pengurusan 

Kompetensi & 
Peperiksaan 

 
Pengurusan 

Kompetensi & 
Peperiksaan 

 
Pengurusan 

Kompetensi & 
Peperiksaan 

 
Perkhidmatan 

 
 

Tiada had 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 

Tiada Had 
 
 

Tiada 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada 
 
 
 

Tiada  
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xv. Nor Iani binti Husin 
 

 

KPT 
(PSM) 1 

Perkhidmatan Tiada Had Tiada 

3.4 Meluluskan dan 
Menandatangani 
Perjanjian Pinjaman 
Kenderaan 
 
(Borang Kewangan 294 – 
Pindaan 2/1994) 
(Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.7& 
8/1993) 
Surat Pekeliling 
Perbendaharaan 
Bil.7/1996) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
i. Ahmad Zubir bin 

Abd Ghani 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

SUBK 
(KP) 

 
 
 
 
 

Bahagian KP 

 
 
 
 
 

Tiada Had 

 
 
 
 
 

Tiada 

 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. SUB (Kew) 

 
Norazman bin 
Othman 

3.5 Meluluskan dan 
Menandatangani 
Perjanjian Pinjaman 
Komputer 
 
(Borang Kewangan 317 – 
Pindaan 1/1993) 
(Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.7& 
8/1992) 
Surat Pekeliling 

 
 
 
 
 

i. Ahmad Zubir bin 
Abd Ghani 

 
 
 
 
 

SUBK 
(KP) 

 
 
 
 
 

Bahagian KP 

 
 
 
 
 

Tiada Had 

 
 
 
 
 

Tiada 

 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. SUB (Kew) 

 
 Norazman bin 
Othman 
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Perbendaharaan 
Bil.3/1993) 
 

3.6 Meluluskan Pendahuluan 
Diri 
 
(Borang Kewangan 325) 
(Surat Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.2 / 
1993) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

i. Ahmad Zubir bin 
Abd Ghani 

 

 
 
 

SUBK 
(KP) 

 
 
 

Bahagian KP 

 
 
 

Tiada Had 

 
 
 

Tiada 

 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. SUB (Kew) 

 
 Norazman bin 
Othman 
 

3.7 Peti Besi / Bilik Kebal  
 
(Arahan Perbendaharaan 
129)  
 
3.6.1  Bahagian 

Kewangan 
 
i. Anak Kunci 

 
 
 
 
 

ii. Nombor Kombinasi 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

i. Ramlah Binti 
Pilos 

 
 
 
 

i. Kamarul Ariffin 
bin Zakaria 

 
 
 
 
 
 
 
 

KPT 
(Kew)B 

 
 
 
 

PSU 
(Kew) B1 

 
 
 
 
 
 
 
 

Bayaran 
 
 
 
 
 

Kewangan 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 
 
 
 

Tiada 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. KPT (Kew) A1 

 
Mahmood bin 
Mohd Yusof 
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3.7.2  Bahagian 

Pengurusan 
Sumber Manusia 

 
i. Anak Kunci 

 
 
 

ii. Nombor Kombinasi 
 
 

 
ii. Nurul Husna bt 

Abdul Majid 
 

iii. Siti Salmah bt 
Shamsuddin 
 

 
 
 
 

i. Nor Iani binti 
Husin 

 
 
 
 

i. Mohd Iyadh bin 
Mokhtar 
 

 

 
PSU 

(Kew) B2 
 

PnA 
(Kew) B 

 
 
 
 
 

KPT 
(PSM) 1 

 
 
 
 

PSU 
(PSM) 

C2 
 

 
Kewangan 

 
 

Kewangan 
 
 
 
 
 
 

Semua 
 
 
 
 
 

Pembangunan 
Sumber 
Manusia 

 
Tiada Had 

 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 

Tiada Had 
 
 
 
 
 
 

 
Tiada 

 
 

Tiada 
 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 
 
 
 

Tiada 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pegawai ganti ialah: 
 
i. KPT (HRMIS)  

 
Raya binti Senin 
 

Pegawai ganti ialah: 
 
i. PSU (PSM) C1 

 
Liza Juliana binti 
Mafaudzil 

 
 


