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diterbitkan semula, dicetak semula, disimpan di dalam bentuk yang boleh diguna semula dalam sebarang bentuk 
atau dengan apa-apa cara tanpa kebenaran daripada Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM). 
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1.0    PENGENALAN 
 

1.1     Pengenalan Kepada Query Data Induk Pegawai 

  

Proses ini digunakan untuk menjana laporan data induk pegawai menggunakan 
query.  

Manual ini akan menerangkan langkah-langkah untuk menjana query 
ZHRPY_IT0001-Org Assignment (IT0001). Bagi menjana query yang lain ulangi 
langkah-langkah yang sama dengan memilih query yang berkaitan. 

Capaian ke transaksi boleh dilakukan dengan menaip kod transaksi pada kotak 
arahan atau melalui menu berikut: 

Transaksi Menu 
SQ01 JANM > 1GFMAS Payroll > Human Resources > Payroll > Asia 

Pacific > Malaysia > Tools > SAP Query: Maintain queries 
 

 

1.2     Objektif 

  
Pengguna akan mengetahui cara untuk menjana laporan data induk pegawai 
menggunakan Query. 
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2.0    LANGKAH-LANGKAH 
 
1. Skrin SAP Easy Access  JANM dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan 
 

Pada Medan Arahan, 
masukkan data sebagai 
contoh "SQ01". 

 

2 Enter 
 

Klik Enter. 
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2. Skrin Query from User Group /GRC/APPL: Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Environment M 
Klik Environment pada 
menu bar.  

 

 
3. Klik pada Query areas atau tekan a.  
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4. Skrin Work Areas dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 
Standard area 
(client-specific) 

M 
Klik pilihan Standard area 
(client-specific).  

2 Choose M Klik Choose. 
  

 
5. Skrin Query from User Group Z1GFMAS_PY: Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Other user group 
 

Klik Other user group. 
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6. Skrin Query from User Group Z1GFMAS_PY: Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Z1GFMAS 
 

Klik pada Z1GFMAS. 
 

2 Choose 
 

Klik Choose. 
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7. Skrin Query from User Group Z1GFMAS_PY: Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 
ZHRPY_IT0001 Org 
Assignment 
(IT0001) 

 

Klik pada pilihan 
ZHRPY_IT0001 Org 
Assignment (IT0001). 

 

2 Execute (F8) M Klik Execute   (F8). 
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8. Skrin Org Assignment(IT0001) dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Reporting Period 
 

Klik pada pilihan All. 
 

2 Employment Status 
 

Pada medan Employment 
Status, masukkan status 
pegawai sebagai contoh 
"3". Jika Perlu. 

Status pegawai:- 

0-Withdrawn 
1-Inactive 
3-Active 

3 Employment group 
 

Pada medan Employment 
group, masukkan 
kumpulan pekerja 
pegawai sebagai contoh 
"B". Jika Perlu. 

Kumpulan 
pekerja pegawai:- 

A - Jwtn Tetap 
B - Jwtn Bkn 
Tetap KBB 
C - Jwtn Bkn 
Tetap KBH 
D - Lain-lain 

4 Business Area 
 

Pada medan Business 
Area, masukkan Business 
Area sebagai contoh 
"1010". 

 

5 Payroll Area 
 

Pada medan Payroll Area, 
masukkan Payroll 
Area sebagai contoh "B1". 
Jika Perlu. 

 

6 Execute (F8) 
 

Klik Execute   (F8). 
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9. Skrin Org Assignment (IT0001) dipaparkan.  

 

 

  
 

 
 


